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Anleitung zur Ausbildungsverwaltung im DLRG-Manager

Inhaltsverzeichnis
LC T oo ] =T =Y o T OO PP 5
Generelle Beschreibung der Funktionalit@t............oooiiiiiiiiiiiiic e e 5
Ausbildungstibersicht Gber Gliederung (Startseiten-Widget).......cccceevviiiiiiiiviiiiiiiiiennnns 5
Qualifikationen von Mitgliedern (Qualifikationsmend im Kontakt)..........cccvveeveeviiinnnnnns 5
Ausbildungsverwaltung auf Gliederungsebene............cccuveiiiiiiieiiii e 6
Ausbildungsverwaltung durch tbergeordnete Verbandsebenen.............cccccoovveinnnee. 6
o (= 110N Yo TRV o o TN I = =Y o T 6
F AN VY= T o AU Ve 1= o PO PP PP TPPTRR 6
Ausbildungsibersicht Gber GIIEAErUNG.......c.uuiiiiiiiiiei e 7
Qualifikations-Widget auf Startseite 1€gen........cuoviiieei i 7
Einrichten einer automatischen Erinnerungsmail........c.cooouuiiiiiiiiceeeee 8
Qualifikationen im Datensatz von Mitgliedern..........cuoiiiiiiiiiiii e 12
Qualifikationen einNes MiItglieds.......cccuuiiiiiiiiiiiiee e 12
Eingabe von neuen Qualifikationen fur ein Mitglied............cccoociiiiiiiiiie e, 13
Eingabe von WiederholUNGen..... ... it eeaan 16
Eingabe vOn Verlangerungen..... ...t 17
Sammeleingaben von Qualifikationen Gber LERrgange........ooccueeiiiiiiieni s 18
[I0=T o T o F= T T =T o [=Te 1T o OSSP 18
Eingabe von Lehrgangsteilnehmern. ... e 20
Eingabe von Lehrgangsteilnehmern aus der Datenbank.........cc.cccoooiiiiinnnnil. 20
Eingabe von Lehrgangsteilnehmern Gber Dateiimport.........cccoeviiieiiiiiiiieiiinneeeennn, 21
EiNfache CSV Datei.......cccuiiiiiiiiiiiiie e 22
CSV Datei aus der Bundesverbands-Seminar-App.....ccccccceiieeienneeeiineeeeennen 24
CSV Datei QUS D'Org...uueeeerriieieiiiiiiiiiiieessssissnrerrreeereeee e e e s s s s s s s s sssssnsssssneseeeeeeeeseees 24

Stand Mai 2021 3
DLRG



Lehrgangsabschluss und Eintrag der Qualifikation...........couveeiiiiiiiiiccicciiieeeeeeeeeeeeees 25

S (=] 11U g Yo Y70 o TN E T3 = o 1 PSSP 27
0 [T E T (=T o 27

F AT V=Y o (U1 T =Y o PSS UPTPPPPR 30
Einstellungen flir die AusbildungsverwaltuUng..........ciiiiiiiiiicciiie e 36
Einstellungen die der LV pflegt. ... 36
Ausbildungen (DLRG-spezifische und exXterne).....ccccccuvvcuieeiiiieiiiieeee e 36
Einstellungen die Gliederungen pflegen kOnnen.........ooeoovvii e, 37
Ausbildungen (GliederungsspezifiSChe)........cccuveviiiiiiiiiiii i 37

4 Stand Mai 2021 DLRG



Grundlagen

Mit der Ausbildungsverwaltung im DLRG-Manager konnen Qualifikationen eines DLRG-Mit-
glieds verwaltet und lGberwacht werden. Dieses umfasst im Wesentlichen die Zuordnung einer
Ausbildung oder einer Qualifikation zu einem Mitglied (z.B. EH-Kurs oder Lehrschein), die Ver-
folgung der Giiltigkeit dieser Ausbildung und die Dokumentation einer Wiederholung (z.B. EH-
Kurs) oder Verlangerung (z.B. Lehrschein).

In diesem Zusammenhang werden Ausbildungen, Qualifikationen oder Lizenzen gleichermal3en
als Qualifikation oder Ausbildung bezeichnet. Ausbildungen kénnen DLRG-spezifisch (Rettungs-
schwimmabzeichen Silber oder Lehrschein), extern erworben (Fiihrerschein) oder gliederungs-
spezifisch (z.B.Einweisung in die Bedienung eines besonderen Gerates) sein.

Der DLRG-Manager enthélt dazu alle derzeit bekannten DLRG-Ausbildungen, sowie fir die
DLRG-Arbeit relevante externe Qualifikationen. Weitere externe und gliederungsspezifische
Ausbildungen kénnen zusatzlich angelegt werden.

Fir jede Qualifikation im System ist hinterlegt:
= die Bezeichnung, der Fachbereich, die Prifungsordnung und die Giltigkeit

= bei begrenzt giltigen Ausbildungen ist ein Zeitintervall bestimmt, in dem auf
das baldige Auslaufen der Qualifikation hingewiesen wird

= ob sie DLRG-spezifisch, extern oder gliederungsspezifisch ist

Generelle Beschreibung der Funktionalitat

Ausbildungsiibersicht iiber Gliederung (Startseiten-Widget)

Der DLRG-Manager erlaubt bereits auf der Startseite dem Technischen Leiter einen
Uberblick (iber alle in seiner Gliederung vorhandenen Ausbildungen zu geben.

Dazu gibt es ein sogenanntes Widget, das tber die Schaltflache Zu Cockpit hinzufiigen
das Widget Qualifikationen auf der Startseite zu platzieren ist.

Das Widget gibt eine Ubersicht iiber die Qualifikationen, gruppiert nach , Aktiv*, ,In
Kirze ablaufend”, ,Abgelaufen” und erlaubt den Start einer Kommunikation beztglich
dieser Qualifikationen zu den entsprechenden Mitgliedern.

Qualifikationen von Mitgliedern (Qualifikationsmenti im Kontakt)

Der DLRG-Manager ermdglicht es Qualifikationen, die ein Mitglied im Laufe seiner
DLRG-Mitgliedschaft erworben hat, zu dokumentieren, deren Gultigkeit zu verfolgen
und gegebenenfalls Wiederholungen oder Verlangerungen einer Qualifikation zu erfas-
sen.

Die Ausbildungen und Qualifikationen sollten ausschlie3lich im Qualifikationsmendi er-
fasst und eingegeben werden. Von dort werden sie automatisch im Verbandslebens-
lauf des Mitglieds eingetragen.
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Ausbildungsverwaltung auf Gliederungsebene

Auf Gliederungsebene ermoglicht der DLRG-Manager komplette Lehrgange zu erfas-
sen, Teilnehmer diesen Lehrgangen zuzuordnen und den Abschluss des Lehrgangs (er-
folgreich, nicht erfolgreich) pro Teilnehmer zu dokumentieren. Nach Abschluss des
Lehrgangs wird die erfolgreiche Teilnahme in den Kontaktdaten (Mitglied oder Kurs-
teilnehmer ) eingetragen.

Ausbildungsverwaltung durch tubergeordnete Verbandsebenen

Lehrgangsteilnahmen von DLRG-Mitgliedern kénnen, insbesondere wenn ein Lehr-
gang auf Bezirks- oder Landesverbandsebene durchgefiihrt wird, von den durchfiihren-
den Verbandsebenen dokumentiert und eingetragen werden. Dabei ist zu beachten,
dass dieses nur flir Teilnehmer aus dieser Verbandsebene erfolgen kann, d.h. die Teil-
nahme an einem Bezirkslehrgang kann nur fiur die Teilnehmer aus den Ortsgruppen
diese Bezirkes eingetragen und dokumentiert werden, da kein Zugriff auf Daten aus an-
deren Bezirken besteht. Auf Landesverbandsebene kann die Lehrgangsteilnahme fur
alle Teilnehmer aus dem Landesverband eingetragen werden, aber nicht fiir Teilneh-
mer aus anderen Landesverbanden.

Es wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass generell ein Eintrag nur erfolgen kann,
wenn die Gliederungen den DLRG-Manager nutzen, also die Teilnehmer an einem
Lehrgang in der Datenbank stehen.

Erstellung von Listen

Der DLRG-Manager erlaubt ebenfalls die Zuordnung von Mitgliedern zu bestimmten
Gruppen (z.B. Trainingsgruppen, Gruppe der Einsatzkrafte etc.). Dazu werden die je-
weiligen Mitglieder speziellen Adresslisten zugeordnet, denen entsprechende Namen
gegeben werden.

Auswertungen

Der DLRG-Manager ermoglicht die Erstellung von speziellen Auswertungen, die z.B.
am Jahresende die Berichterstattung im Statistischen Jahresbericht erleichtern oder
die alle Mitglieder mit einer bestimmten Qualifikation anzeigt.
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Ausbildungsiibersicht tiber Gliederung

Qualifikations-Widget auf Startseite legen

Die Startseite ist beim ersten Zugriff auf den DLRG-Manager leer, bis auf die griine

2uCookpthiafigen

Schaltflache Zu Cockpit hinzufiigen +

Durch Betatigung der Schaltflache erscheinen eine Anzahl von sogenannten Widgets,
die ein Nutzer nach Bedarf durch Anwahlen und Betatigen des Schalters [ auf der

Schaltflache platziert.

Instiumente fiir Cockpit

Wihlen Sie die gewlinschten Instrumente aus, die Sie in Ihr Cockpit laden wollen und driicken Sie anschlieBend auf Laden.

™~
Spendenbetrag nach Art
Ein Diagramm des diesjahrigen Spendenbetrags nach Spendenart

Stornierte Rechnungen
Zeigt die Zahl aller jemals stornierten Rechnungen

B 5

N
Spenden nach Projekten
Ein Diagramm der diesjahrigen Spenden nach Spendenprojekten

2 o TN
Runde Geburtstage der nachsten sechs Monate Qualifikationen
= Gibt eine Liste der runden Geburtstage (ab 40) der ndchsten 6 Monate aus Zeigt die laufenden und auslaufenden Qualifikationen an "
I
I

N
Spenden nach Art
Ein Diagramm der diesjéhrigen Spenden nach Spendenart

G &

= 1r —_

Das Widget , Qualifikationen” zeigt die in der jeweiligen Gliederung vorhandenen Aus-

bildungen, unterschieden nach Aktiv ﬂ In Kiirze ablaufend und Abgelaufen .

77 AR, Imcmenamng 5899
(| menE | Kontakt hier suchen.. ‘,,.:?

1 -
g A v

(] Suche~ Neu~ Finanzen~ Buchhaltung Kommunikation=  DLRG Funktionen~

Schulung Techniker Cockpit © Aktuelles /\ Wichtige Infos (2 Digitalisierung /% Ro

Qualifikationen

Alle Fachbereiche ~

o+ & F

Fachhelfer OEGA 812-BW 30 0 0
Suémungsretter 1 128 0 2
Sachkundiger PSA gegen Absturz 0 0
Seiltechnik 51 0 0
Wildwasser 14 0 0
Rafting 16 0 0
Absturzsicherung 26 ] 0
Strémungsretter 2 39 0 0
Truppfiihrer Srémungsrettung (TRPFHR SR) 2 0 0
Gruppenfilhrer Strémungsrettung (GRPFHR SR) 5 o 4]
Evakuierung 23 0 [}
Stromungsrettung-Techniker (SRT) 10 0 0
Ausbilder Sromungsretiung 3 0 0
Ausbilder Sachkunde PSA aeaen Absturz 4 0 0

Eine Auswahl nach Fachbereich und eine Filterung nach den drei Kategorien , Aktiv*”,
»In Kurze ablaufend” und , Abgelaufen” ist Giber die entsprechenden Pull Down Fens-
ter der Liste moglich.
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Durch Anwahlen einer Qualifikation wird eine Liste der Mitglieder gezeigt, die diese
Qualifikation erworben haben. Auch diese Liste ist tUber das Pull Down Fenster tber
der Liste zu filtern, sodass man sich z.B. alle Lehrscheininhaber anzeigen lassen kann,
deren Lehrschein in Klirze ablauft.

Qualifikationen

In Kiarze ablaufend v
Kontakt Prufdatum Prifnr. Verfall
Gaggenhausen, So... 01.05.2018 1491001/181/001/18 31.12.2021
Griitzhaber, Sam 24.05.2018 1491001/181/002/18 31.12.2021
Rockundroll, Uschi 12.04.2017 1491001/181/001/13 31.12.2021
Siegertreppe, Rolf... 13.02.2017 14/181/AAMLT 31.12.2021
Aktion Staren

Uber das Funktionsfenster Kommunikationsaktion, unter der Liste, ldsst sich dann eine
Kommunikation an die ausgewahlten Mitglieder dieser Liste starten, z.B. eine Erinne-
rung an Fortbildungen.

Neue Email anlegen /| Aktionstaten

Diese Erinnerung lasst sich automatisieren, indem die Kommunikation Event-gesteuert
durchgefuhrt wird. Ebenso kann diese Erinnerungsmail in der Dateiablage dokumen-
tiert und dem Leiter Ausbildung oder Leiter Einsatz eine Kopie dieser Erinnerung zuge-
stellt werden

Einrichten einer automatischen Erinnerungsmail

Die Erinnerung, automatisch oder direkt, ist eine Kommunikationsaktion, die Uber das
Menli Kommunikation = Serien-E-Mail gestartet wird.

Der Schalter offnet ein Fenster zu Erstellen einer neuen Serien-E-Mail.

Zunachst mussen die Grunddaten der Kommunikation eingegeben werden

Zuriick zum Hauptfenster

Grunddaten
Aktionsdaten

Bezeichnung [ Erinneruna an auslaufende Oualifikationen |
Datum [o7.072018 |5
Gruppe |An5chreiben j
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Die Bezeichnung dient zur Identifikation in der Liste der Kommunikationsaktionen. Man
kann z.B. ,Erinnerung an auslaufende Qualifikationen” wahlen. Nach Betatigung des
Schalters offnen sich weitere Registerkarten, in denen man Text und weitere

Eckdaten der Kommunikation eingeben muss. Im Reiter ,E-Mail-Text” definiert man
den Text der Erinnerungsmail.

SR = Erinnerung an auslaufende Qualifikation

Grunddaten E-Mail-Text Einstellungen Kontakte/Versand Statistik
E-Mail-Daten
Absender (Name, E-Mail) Eva Trainer, ich@wuerttemberg.dirg.de @
E-Mail Betreff |auslaurende Qualifikation |
[X] Platzhalter e B = Q) e |™ | [5) Quelicode | 2
Schriftat - | GriRe - A- B I U S T =2 i 5 & = E
[ANREDEDU]

nach unseren Unterlagen in de Qualifikationsverwaltung lauft die Giltigkeit deiner Ausbildung
[QUALIFIKATION] zum [WERFALLDATUM] ab.

Bitte denke an die erforderliche Fortbildung als Voraussetzung zur Verlangerung und melde dich zu
entsprechenden Fortbildungslehrgangen an.

Solltest du die Verlangerung bzw. Emeuerung bereits erhalten haben, bitte ich um eine Kopie
(elektronisch) des Nachweises der Verlangerung zur Hinterlegung in der Mitgliederverwaltung.
Vielen Dank im Voraus.

Mit kameradschafilichem Grud

Zeichen: 464
E-Mail Signatur | Leiter Ausbildung v]
(wird automatisch an das Ende des E-Mailtextes angefiigt)
E-Mail Briefpapier [ Kein Briefpapier verwendet ~]

(der E-Mail-Text wird automatisch in das E-Mail-Briefpapier an die Stelle des
gesetzen Platzhalters eingeflgt)

Anlagen Datei hochladen
(mehrere Dateien maoglich)
Datei aus Archiv wihlen

Personalisierte Anlage - | ~| 2 Neue Funktion
Serienbrief (PDF)

Ein Mustertext ist in obigem Screenshot vorgeschlagen, dabei sind die Worte in ecki-

gen Klammern im System definierte Platzhalter, die tGber den Schalter | 1P Patzhater wahien |
auszuwahlen sind. Zusatzlich stehen im Rahmen der Qualifikationsverwaltung folgen-
de zusatzliche Platzhalter zur Verfligung:
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[QUALIFIKATION]
[PRUEFNR]
[PRUEFERNR]
[PRUEFERNAME]
[AUSSTELLER]
[PRUEFDATUM]
[VERFALLDATUM]

Durch Verwenden einer Signatur, die uber das Menu ,Einstellungen-Benutzerverwal-
tung-Brief-/E-Mail-Signaturen” erzeugt werden kdénnen, wird die E-Mail dann unter-
schrieben. In diesem Beispiel wurde die Signatur , Leiter Ausbildung” verwendet.

Im Reiter ,Einstellungen” legt man die Parameter fest, die dann zum E-Mailversand
flihren.

Im Feld ,Ablage” entscheidet man, ob diese Erinnerungsmail im System dokumentiert
wird und in welchem Ordner des Dateisystems diese Mail abgelegt werden soll. Fiir Er-
innerungsmails wird eine derartige Ablage empfohlen.

Im Feld , Startmethode” muss man fir die automatische Versendung die Auswabhl
.~Eventgesteuert” wahlen und dann den Event ,in Kiirze ablaufende Qualifikationen
prifen” auswahlen und die Frequenz dieses Events einstellen. In dem Beispiel unten
wird alle 24 Stunden im System geprift, ob eine Ausbildung neu in den definierten Er-
innerungszeitraum eingetreten ist und droht abzulaufen. Wenn dieses der Fall ist, wer-
den die Qualifikationsdaten zurlickgegeben und Uber die Platzhalter in die E-Mail ein-
geflgt und die E-Mail verschickt.

Wichtiqg ist, dass das Hakchen im Feld ,Aktiv” gesetzt wird.

Im Feld BCC-E-Mail kann man die E-Mailadresse angeben, an die eine Kopie dieser E-
Mail geschickt wird. In unserem Beispiel erhalt der Leiter Ausbildung der Gliederung
eine Kopie.

Wichtig ist auch, dass man im Feld ,Funktionsaufrufe” die Funktion , Qualifikationsda-
ten zurtickgeben” bei ,Vor dem Versand” einstellt.

Unter ,Nach dem Versand” kann man ,,automatisch Notiz anlegen” auswahlen.

10 Stand Mai 2021 DLRG



Erinnerung an auslaufende Qualifikation

Grunddaten E-Mail-Text Einstellungen KontakteVersand Statistik

N\ Im Dateiarchiv abspeichern ? M

Hauptorgher=— — =—=|[JTalifikationen ]
Unterardner Sonstige |
Startmethode
E-Mail versenden \,| [Eventgesteuert ~] =
Ewvent vor dem [In Kiirze ablaufende Qualifikationen prisfen |
zeitgesteuerten Versand
Nachster Lauf [25.05.2021 | [oo:00 |
Frequenz Alle 24 Stunden Bl B
Aktiv \ A
>4
Hinweis Wenn Sie als Startmethode die Option “"Eventgesteuert” auswéhlen, so
mussen Sie beachten, dass Sie keine Kontakte der Aktion z i diirfen.
Die Kontaktzuweisung wird hierbei durch das ausgewahite Event
(ibernommen.
BCC-E-Mail
. — —
Backup-E-Mail 42 EMail zusétzlich an Backup-E-Mail-AdreS¥e sgnden:
LY |Ieil1er_aushildung@ gliederung.dirg.de - ‘?l
—— — m_—

Erweiterte Einstellungen

E-Mail-Tracking Um das E-Mail-Tracking zu aktivieren, muss der Platzhalter [REFERRER] vor die
Tracking-Link-URL gesetzt werden. Der Tracking-Link kann auf eine beliebige
Webseite verweisen, auf die der Empfanger der E-Mail weitergeleitet wird, wenn
er den Link klickt. Weitere Informationen und Hilfe bei der Einrichtung erhalten
Sie vom SEWOBE-Support

Dublettenpriifung MNur einmal pro Versandvorgang an Kontaktperson ~] 2
[ E-Mail-Adresse ist Suchkriterium
[ Nur Kontakte mit Eigenschaft Postkontakt anschreiben

e — == —

Funk#<asadfrufe

“or dem Versand Riickgabe der Qualifikationsdaten Y w|

i
E,’-lch dem Versand Mach Versand automatisch Motiz anlegen rd v

i - - )
m = - .- - - - - A e m SESHEE

Wird dann der Schalter betatigt, wird diese Kommunikation aktiviert und die
Anzeige

2 Stunden 3 Minuten

Serverjob stoppen

erscheint.

Damit wird alle 24 Stunden geprift, ob Qualifikationen ablaufen und einmalig, wenn
die Qualifikation in den Erinnerungszeitraum eintritt, eine entsprechende Erinnerung
an den Qualifikationsinhaber geschickt.

An die Backup-E-Mailadresse, in obigem Beispiel den Leiter Ausbildung der Gliede-
rung, wird eine Kopie der Erinnerung geschickt.
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Qualifikationen im Datensatz von Mitgliedern

Die Qualifikationen, Ausbildungen oder Lizenzen, die ein Mitglied erworben hat, sind
an zwei Stellen in den Mitgliederdaten sichtbar.

Der direkte Zugriff mit Anderungsmdéglichkeiten und Neueintrdgen sind (iber den Me-
nupunkt ,Ausbildung-Qualifikationen” nach Aufruf eines Mitglieds moglich. Des weite-
ren werden die Qualifikationen im , Lebenslauf” des Mitglieds eingetragen. Eine Ande-
rung ist dort nicht moglich.

Die Ausbildungen und Qualifikationen sollten ausschlieBlich im Qualifikationsmenu
erfasst und eingegeben werden. Von dort werden sie automatisch im Verbandslebens-
lauf des Mitglieds eingetragen. Umgekehrt werden Eintrage im Lebenslauf nicht in
das Qualifikationsmeni Gibernommen.

Qualifikationen eines Mitglieds

Wie vorstehend erwahnt, erfolgt der Zugriff fur Eintrage von Qualifikationen fir ein
Mitglied Gber den Menupunkt ,Ausbildungen” im Unterment ,Qualifikationen” nach
Aufruf des Mitglieds.

mm & mv-schulung.wu.dlirg.de/modulefadressen/personen.php

Herr Sam Karpfenteich, Nr.: 1491001700519

Adresssn Finanzdaten = Lebenslauf Fiktionen Avusbildung - Ehrungen

i Grunddaten Adresslisten Werkniipfungen Fa.mlllendalen\ Mitgledszu % 5 SPG -Ahd‘er
i £ Qualifikationsn -

: Alernatve Adresse anlegen S — S

| Lehrgénge

| Anrede Akad.  Vorpame M

| [Her ~1 | sam [arptenzeich [ Mitglied

Das Qualifikationsmenu zeigt eine Liste von Qualifikationen des Mitglieds, wobei bei
wiederholten Qualifikationen (z.B. Rettungsschwimmabzeichen in Silber) nur der Erst-
erwerb sowie die letzte (jingste) Wiederholung angezeigt werden.

Herr Sam Karpfenteich, Nr.: 1491001700519

®  Adessen  Finanzdaten~ Lebenslauf  Funktionen  Ausbildungv Ehrungen  Dokumente  Notizen ~ Vorgdnge  Historie

Aushildungsverwaltung

Fachbereich Status y
‘ Alle Fachbereiche v‘ ‘ v‘ Daten filtern Neue Qualifikation anlegen

Qualifikation + | Prifungsdatunt, | Priifungslizenz t, | Verfallsdatum t;
Basisausbildung Einsatzdienste Ersterwerb 24.05.2021 1491001/401/001/21 | 31.12.2099 k{
Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Silber - 4. Wiederholung 24.05.2021 1491001/152/001/21 | 31.12.2023 k{
Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Silber - Ersterwerb 01.05.2009 1491001/152/001/09 | 31.12.2011 kk
KFZ Fiihrerschein BE Ersterwerb 01.04.2012 31.12.2013 kk
LKW-Filhrerschein C1 (bis 7,5t) Ersterwerb 01.04.2012 31.12.2013 \k
Strémungsretter 1 Ersterwerb 30.05.2020 1491001/1011/001/20 | 31.12.2099 \{ ]
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Dazu wird neben der Qualifikation auch der Giiltigkeitszeitraum gezeigt, sowie ein Icon
2 der zum Nachweis (ATN oder Lehrgangsbestatigung) im Dateiarchiv fihrt.

Gefiltert werden kann die Liste nach Fachbereichen und nach Status (aktiv, inaktiv, ...).

Die vollstandige Liste mit allen Wiederholungen ist nur im Lebenslauf des Mitglieds
sichtbar.

Herr Sam Karpfenteich, Nr.: 1491001700519

.} Adressen Finanzdaten~  Lebenslauf Funktionen Ausbildung~  Ehrungen Dokumente Notizen Vorgéange Historie

Lebenslauf
Zeiraumvon:  Zeitraum bis: At
‘ Art | Datum vont, |Datum bis . |Bezeichnung . |Ebene ‘
) ,‘ Qualifikationen 24052021 | 31.12.2023 Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Silber - 4. Wiederholung Ortsgruppe AA C{
t ’,‘ Qualifikationen 24.05.2021 | 31.12.2099 Basisausbildung Einsatzdienste Ersterwerb Ortsgruppe AA C{
) ’,‘ Qualifikationen 30.05.2020 | 31.12.2099 | Stromungsretter 1 Ersterwerb Ortsgruppe AA q
} ,‘ Qualifikationen 22.05.2019 | 31.12.2021 Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Silber - 3. Wiederholung Ortsgruppe AA q
) ",‘ Qualifikationen 10.05.2017 | 31.12.2019 Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Silber - 2. Wiederholung Ortsgruppe AA C{
‘ _’,* Qualifikationen 01.04.2012 | 31.12.2013 LKW-Fiihrerschein C1 (bis 7,5t) Ersterwerb Ortsgruppe AA C{
) ,‘ Qualifikationen 01.04.2012 | 31.12.2013 KFZ Fiihrerschein BE Ersterwerb Ortsgruppe AA q
; ",‘ Qualifikationen 24.05.2011 31.12.2013 Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Silber - 1. Wiederholung Ortsgruppe AA \-{
) _’,* Qualifikationen 01.05.2009  |31.12.2011 Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Silber - Ersterwerb Ortsgruppe AA C{

Eingabe von neuen Qualifikationen fiir ein Mitglied

Eingaben von neuen Qualifikationen fur ein Mitglied konnen auf verschiedenen Arten
erfolgen. Die einfachste und direkte Art ist die Eingabe Uber den Menlpunkt , Ausbil-
dungen” im Untermeni ,,Qualifikationen” nach Aufruf eines Mitglieds.

Herr Sam Karpfenteich, Nr.: 1491001700519

Aol Adressen Finanzdaten~  Lebenslauf Funktionen Ausbildung -~  Ehrungen Doku meri

Ausbhildungsverwaltung

— — T
Fachbereich Status Pl .y
Alle Fachbereiche w] ] Daten filtern Neue Qualifikation anlegen J
L

Die Schaltflache Neue Qualifikation anlegen fiihrt in ein Untermeni zur Eingabe.

Herr Sam Karpfenteich, Nr.: 1491001700519

SSen Finanzdaten~ Lebenslauf Funktionen Ausbildun|

Meue Qualifikation anlegen

Grunddaten

Kontakt
Herr Sam Karpfenteich w
Fachbereich

[ ~
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In dieser Eingabemaske muss zunachst der Fachbereich ausgewahlt werden. Folgende
Fachbereiche sind in den Stammdaten der Mitgliederverwaltung vordefiniert und kon-

nen ausgewahlt werden:

allgemein

Ausbildung

BeauftragungiErnennung

Bildungswerk

Boot

Breiten- und Gesundheitssport

Information und Kommunikation

Jugend

Katastrophenschutz

Medizin

Rettungssport

Stromungsretiung

Tauchen

Vereinsverwaltung

Wasserrettungsdienst

Nach Auswahl eines Fachbereiches verandert sich das Fenster und die Eingabe einer
neuen Qualifikation dieses Fachbereichs wird ermdglicht.

bl Adressen Finanzdaten -

Ausbildunasverwaliuna

Lebenslauf

Herr Sam Karpfenteich, Nr.: 1491001700519

Funktionen Ausbildung~  Ehrungen

MNeue Qualifikation anlegen

Grunddaten
Kontakt

Herr Sam Karpfenteich

A

Fachbereich

(Ausbildung

~]

Qualifikation

~]

Status
[Aktiv

Prifungsdatum

~]

Priifer

Priifernr. Priffername (Erstprifung)

24.05.2021 |

Priffungslizenz (Erstpriifung)

Anmerkungen

Anmerkung 1

Anmerkung 2

Anmerkung 3

Anmerkung 4

Anmerkung 5

Ein Pull Down Fenster ermoglicht die Auswahl der neuen Qualifikation, die Eingabe
des Prifungsdatums, sowie die Prifernummer und den Prifernamen. Die Prifungsli-
zenz wird aus der Gliederungsnummer, dem hinterlegten Qualifikationsschlissel (It.
PO), dem Jahr und der nachsten freien Prifungslizenznummer erzeugt. Diese Lizenz-

14

Stand Mai 2021

DLRG



nummer (ATN-Nummer) kann Gberschrieben werden. Bei Qualifikationen ohne Lizenz-
nummer kann das Feld frei bleiben.

Zur Vereinfachung konnen im DLRG-Manager die Prifer der Gliederung mit der Prifer-
lizenz im Menu ,Einstellungen” im Untermenl ,Spezialmodule-Ausbildungsverwal-
tung” hinterlegt werden und kénnen bei der Eingabe einer Qualifikation tiber eine Pull
Down-Fenster bequem eingegeben werden.

Herr Sam Karpfenteich, Nr.: 1491001700519

- Adressen Finanzdaten~ Lebenslauf Funktionen Ausbildung

A

Meuwe Qualifikation anlegen

G

Kol Prifer auswihlen .

stand Paul Priffer 14/181/030/2018 ™
Aktiv

Prufer
Prifernr. Prifername (Erstprifung) mmyy, Prufungslizenz (Erstprifung)

—r

Nach Eingabe der notwendigen Daten und Betatigung der Schaltflache wird

die Qualifikation eingetragen.

Danach ist tUber die Schaltflache das Hochladen eines Nachweises
oder einer ATN moglich.

Es wird darauf hingewiesen, dass fiir die Anerkennung eines Eintrags als Vorausset-
zung fiur weitere Schulungen (z.B. beim Bildungswerk DLRG LV Wii) der Nachweis
hochgeladen sein muss.

Die Anlage wird dann im Eintrag der Qualifikation angezeigt.

Das ein Nachweis hochgeladen ist, wird auch in der Liste der Qualifikationen durch ei-
nen Icon am Ende der Zeile angezeigt.
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Der Name des Nachweises sollte sinnvoll und eindeutig sein, z.B. ATN-NUMMER und
Name des Qualifikationsinhabers und Jahr des Erwerbs enthalten.

Herr Sam Karpfenteich, Nr.: 1491001700519

b Adressen Finanzdaten~ Lebenslauf Funktionen Ausbildung~  Ehrungen

Aushbildungsvensaliunc

Neue Qualifikation anlegen

Grunddaten

Kontakt

Fachbereich
[ Information und Kommunikation ~
Qualifikation

Ausbildungen
[Erstprifung 1408000/707/001/16 (07.07.2016 / 31.12.2099) | =
Status Prijfungsdatum Verfallsdatum
[Aktv ~] |o7.07.2016 |& [31.12.2009 |

Priifer
Priffernr. Priifername (Erstpriifung) Priifungslizenz (Erstpriifung)
[14/781/020/2014 |Paul Priifer & [1408000707/001/16 |

Anmerkungen
Anmerkung 1 Anmerkung 2

Anmerkung 3 Anmerkung 4

Anmerkung 5

Hochgeladene Dateianlagen: Dokumentenart Anlage hochladen
ATN-707 2016 Sam Karpfenteich.pdf

Eingabe von Wiederholungen

Fir Qualifikationen, die mehrfach erworben werden kénnen (z.B. Rettungsschwimmab-
zeichen Silber) werden die Wiederholungen durch Aufruf der letzten Wiederholung
und Nutzung des grunen Pluszeichens eingetragen.

Qualifikation bearbeiten
Grunddaten
Kontakt
Herr Sar arpfenteic v
Det g i i - Silber -
Ausbildungen [
[4. wiederholung 1491001/152/001/21 (24.05.2021 / 31 12,2023;?%.{- /\
Status Priifungsdatum Verfallsdaturh ~ ==
[Aktiv ~] [24052021 | [3r122023 |g
Priifer
Prifernr. Prifername (Wiederholung) Priifungslizenz (Wiederholung)
[ | & [14910011520001/21
Anmerkungen
Anmerkung 1 Anmerkung 2
[ [

Dieses fuhrt zu einer Eingabemaske fiir Wiederholungen, in die die Daten der Wieder-
holungsprifung eingetragen werden miissen. Nach Bedienung der Schaltflache ,spei-
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chern” wird die Wiederholungsprifung als letzte Wiederholung in die Liste der Qualifi-
kationen und in den Lebenslauf eingetragen.

Die systemseitig generierte Prufungslizenz kann uberschrieben werden.

Ausbildunssverwaltung

Qualifikation bearbeiten

Grunddaten

Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Silber -

Ausbildungen

I Meue Wiederholung ML o
] Status Priifungsdatum Verfallsdatum
| | Aktiv v 04.08.2015 5P [31.12.2017 5
Priifer
Prifernr. Priifername (Wiederholung) Priifungslizenz (Wiederholung)
= 1400000/152/002/15
Anmerkungen
Anmerkung 1 Anmerkung 2
Anmerkung 3 Anmerkung 4

Anmerkung 5

Eingabe von Verlangerungen

Verlangerungen einer Lizenz werden durch den gleichen Vorgang wie bei der Eingabe
von Wiederholungsprifungen gestartet. Allerdings erscheint dann im Fenster ,Ausbil-
dungen” der Text ,Neue Lizenzverlangerung”

Nach Speichern wird das neue Giiltigkeitsdatum in der Liste der Qualifikationen sicht-
bar, ohne dass eine neue Qualifikation eingetragen wird. Ebenso bleibt die alte Lizenz-
nummer erhalten. Die Lizenzverlangerung wird mit neuer Gultigkeit als neuer Eintrag
im Lebenslauf sichtbar.

Bei Qualifikationen, die aufeinander aufbauen, wie z.B. San A und San B, wird nur die
hochste Qualifikation ( in diesem Fall San B) verfolgt und verlangert, wenn entspre-
chende Nachweise Uber Fortbildungen vorliegen. Dementsprechend wird der Status
fiir die San A Qualifikation auf ,Inaktiv” gesetzt und fiihrt nicht mehr zur Erinnerung.
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Sammeleingaben von Qualifikationen tiber Lehrgange

In der Mitgliederverwaltung konnen Qualifikationen auch als Sammeleingabe im Me-
nipunkt DLRG-Funktionen — Ausbildungsverwaltung = Lehrgangserfassung in der
Gliederungssicht erfolgen. Dazu muss zunachst der entsprechende Lehrgang im Sys-
tem angelegt werden und mit Teilnehmern verkntpft werden.

;" -,.k@;:‘\ Wi denarwaling 88
|nu|nég' | —— Karpfen s r

(@  Suche~ Neu~ Finanzen= Buchhaltung  Kommunikation~ DLRZ runktionen~ Extras~ Einstellungen=  |.la

(3 Schulung Techniker Cockpit Aktuell '
(2 Schulung Techniker Cockpit (D Aktuelles \ Ausbidungsvenwaliung o

-
-
| At D

y
GrTeMenumaiw

Zu Cockpit hinzufiigen
1 ]

Lehrgang anlegen

Statistik

Uber die Funktion Lehrgangserfassung im Meniipunkt DLRG-Funktionen - Ausbil-
dungsverwaltung in der Gliederungssicht gelangt man zur Ubersicht der in einer Glie-
derung erfassten Lehrgange, dazu gehoren aber auch die DLRG - Lehrgange von See-
pferdchen bis Zusatzausbildung Kraftfahrer KatS.

7 aST, Womcenarwanng 88
[mammiye=, | Somasm Kontakt hier suchen... . P

Suche~ MNeu~ Finanzen~  Buchhaltung Kommunikation ~  DLRG Funktione

Lehrgénge

Meuen Lehrgang anlegen |

| Alle Fachbereiche ~ |

25.05.2021 - Kurs zum Erwerb des
Feuerwehrfiihrerscheins

30.04.2021 - Schwimmabzeichen

01.04.2019 - RSA-Kurs 2019

Die Schaltflache ... Lehsang solesen fuhrt in die Eingabemaske fiir einen neuen Lehrgang.

Der neue Lehrgang wird zunachst durch Eingabe von einigen Grunddaten dieses Lehr-
gangs angelegt. Dazu gehoren der Fachbereich (per Pull Down Fenster), die Bezeich-
nung des Lehrganges, Name der Qualifikation (per Pull Down Fenster), der Prifer und
Datum von Lehrgang (Beginn und Ende) und Prifung.
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Ve "s_‘w'b.. Uszeedenernating 88
[mna\ye ] S Kantakt hier suchen... ‘ 4

(2] Suche~ Neu~ Finanzen~ Buchhaltung Kommunikation~  DLRG Funktionen~ Extras~ Einstellungen~  Hil

Lehrginge Lehrgang anlegen
Grunddaten
Neuen Lehrgang anlegen |

Lehrgang anlegen

Alle Fachbereiche ~|

25.05.2021 - Kurs zum Erwerb des Fachbereich:
Feuerwehrfiihrerscheins

Qualifikation:

30.04.2021 - Schwimmabzeichen

Bezeichnung:

01.04.2019 - RSA-Kurs 2019

Priifernr. / Prifername: || |
Prufungsdatum: %{'

Beginn: %"

Daten fir Lehrgangsabrechnung

hinterlegen:

Der Prufer kann, soweit seine Daten bereits in der Software hinterlegt sind, wie bei der
Eingabe einer Qualifikation beim Mitglied, tiber ein Pull Down Fenster mit dem Lehr-
gang verknlpft werden, oder aber auch direkt bei der Lehrgangseingabe eingegeben
werden. Die Priifernummer ist optional.

Lehrgang anlegen

Grunddaten

Lehrgang anlegen

Fachbereich: | v
Qualifikation: | v
Bezeichnung: |
Prufernr. / Prifername: . .
Verfiigbare Priifer: "
..
Priifungsdatum: 04.08.201 I
Beginn: 04.08.2015 1 1234567 Felix Mustermann
— - 14/181/051/03 Reinhard Hihn
Enes = 14/191/012/98 Silvester Sokola
04.08-2015 7 4 /781/004/12 Reinhard Hohn {Funk))

¥x¥x Anton Gauss
speichern () Hilfe

Die Gber den Lehrgang zu erwerbende Qualifikation ist entweder zentral als Qualifikati-
on hinterlegt oder muss vorher im Menl Einstellungen -> Spezialmodule -> Ausbil-
dungsverwaltung hinterlegt worden sein. (Siehe Kapitel Einstellungen fiir die Ausbil-
dungsverwaltung, Abschnitt: gliederungsspezifische Qualifikationen)

Nach Eingabe aller notwendigen Daten und speichern, erscheint ein zweiter Reiter
Kontakte zur Eingabe der Teilnehmer an dem Lehrgang.
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Eingabe von Lehrgangsteilnehmern

/ }S_ﬁ:‘\‘\ g denvEraating
leuneb ) ™ | Kontakt hier suchen... { .

@  Suche~ Neu~v Finanzen~ Buchhaltung  Kommunikation~ DLRG Funktionen~ Extras~ Einstellungen~ Hilfe

Lefrgang beabefen
Neuen Lehrgang anlegen |

Lehrgang bearbeiten

Alle Fachbereiche v
25.05.2021 - Kurs zum Erwerb des Fachbereich: |allgemein v|
S Qualifikation: | Feuenwehriiihrerschein 7,5t mit Anhing v |
30.04.2021 - Schwimmabzeichen .
Bezeichnung: |I(urs zum Erwerb des Feuerwehrﬁ]hrersch||
01.04.2019 - RSA-Kurs 2019 -
Priifernr. / Prifername: | H |
Prilfungsdatum: 25.05.2021 @
Beginn: 25052021 3
Ende: 25052021 |3
Daten fiir Lenrgangsabrechnung
hinterlegen:

speichern loschen

Der Reiter Kontakte ermdglicht die Eingabe von Teilnehmern zu diesem Lehrgang tber
die Zuweisung von Lehrgangsteilnehmern aus der Datenbank oder lber den Import
von Teilnehmerlisten, die z.B. als Exceldatei vorliegen, oder aus dem Lehrgangsver-
waltungsprogramm des Landesverbandes D'Org oder dem Bundesverbands-Seminar-
APP im DLRG Internet generiert wurden.

Eingabe von Lehrgangsteilnehmern aus der Datenbank

| Lehrgang bearbeiten

Grunddaten Kontakte

Kontakte zuweisen

Kontakte aus Datenbank zuweisen Kontakte importieren

‘ Mitgliedsnr fj ‘ Name
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Die Schaltflache greift auf die Mitgliederdaten der Glie-
derung zu. Durch Nutzung der Schaltflaiche <+ lassen sich die angezeigten Mitglieder

dem Lehrgang zufuigen.Mitglieder bei denen die Schaltflache 3¢ gezeigt werden, sind
bereits dem Lehrgang als Teilnehmer zugeordnet.

Em & mv-schulung.wu.dlrg.de/module/adressen/index.php
Kontakte
Suche: Filter:
[rockundron | [kein Filter aktiv ~]
Mitglieds-MNr Kontakt
Ansprechpartner
3 1401001700603 Rockundroll, Albert
52 1491001700601 Rockundroll, Cicilie
= 1491001700645 Rockundroll, Frida
‘ B | 1491001700646 Rockundroll, KarlOtto
T T

Die Schaltflache flihrt zuriick zur Teilnehmerliste des Lehrgangs.

Lehrgénge Lehrgang bearbeiten
Grunddaten Kontakte
Neuen Lehrgang anlegen |

Kontakte zuweisen

| Alle Fachbereiche ~|

25.05.2021 - Kurs zum Erwerb des Kontakte aus Datenbank Zuweisen Kontakte importieren

Feuerwehrfihrerscheins

30.04.2021 - Schwimmabzeichen | Mitgliedsnr 1,

01.04.2019 - RSA-Kurs 2019 W & 1491001700603 | Rockundroll, Albert
® a 1491001700601 | Rockundroll, Cacilie
® ‘S 1491001700604 | Rockundroll, Uschi

In dieser Ansicht konnen Kontakt mit der Schaltflache #¢ wieder aus der Liste entfernt
werden, solange der Lehrgang nicht abgeschlossen ist.

Eingabe von Lehrgangsteilnehmern uber Dateiimport

Eine weitere Moglichkeit einem Lehrgang Teilnehmer zuzuweisen ist der Datei-Import.
Im Grundsatz handelt es sich immer um den Import einer Datei im CSV-Format, aller-
dings konnen die Dateien aus unterschiedlichen Quellen stammen. Deshalb erlaubt der
DLRG-Manager drei unterschiedliche Formate von CSV-Dateien.

Dabei kann der Lehrgang und damit auch die Qualifikationen auf Bezirksebene oder
LV-Ebene auch gliederungstibergreifend eingegeben werden.
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Die Lehrgangsteilnahme, bzw. ein Qualifikationseintrag kann fur alle Lehrgangsteilneh-
mer aus dem Bezirk oder im Fall des Landessverbandes flir alle Lehrgangsteilnehmer
aus dem Landesverband eingetragen werden, wenn diese Teilnehmer in der Daten-
bank vorhanden sind, d.h. dass die Gliederung den DLRG-Manager fur die Mitglieder-
verwaltung eingefiihrt hat und aktiv nutzt. Die Vorgehensweise zur Lehrgangseingabe
ist identisch mit der Vorgehensweise in einer Gliederung.

Fur Teilnehmer aus Ortsgruppen die den DLRG-Manager nicht nutzen oder aus ande-
ren Bezirken bzw. anderen Landesverbanden, kann diese Funktionalitat nicht genutzt
werden, es sei denn man legt diese Teilnehmer als neue Kontakte in der Kategorie
.Lehrgangsteilnehmer” neu an. So kdénnen auch externe Teilnehmer erfasst werden,
sodass die Daten und die spezielle Ausbildung bereits im System stehen, wenn dieser
Teilnehmer eventuell spater Mitglied wird. Ebenso stehen diese Daten dann fiir Aus-
wertungen zur Unterstutzung des statistischen Jahresberichts zur Verfugung.

Einfache CSV Datei

Die Schaltflache
Lehrgangsverwaltung.

im Reiter Kontakte fuhrt zum Importment in der

Im Pull Down Fenster Art des Imports wird CSV-Datei ausgewahlt. Ebenso muss das
Trennzeichen das die Spaltenelemente ausgewahlt, sowie eingestellt werden, ob die
erste Zeile der Importdatei die Spaltenuberschriften enthalt.

Die Bedeutung der Spalten, die in der CSV-Datei durch die Trennzeichen separiert wer-
den, sind unter den Pull Down Fenstern beschrieben. Ebenso ist wichtig, dass das rich-
tige Datumsformat gewahlt wird.

Lehrgang bearbeiten

Grunddaten Kontakte

Kontakte zuweicsan
Kontaktdaten importieren 9
Art des Imports Trennzeichen 1. Zeile enthalt Uberschrift
CSV-Datei vi; v | | Nein | v I
Hinweis: Datumsfelder im Format DD.MM.JJJJ. Dateiaufbau:
Spalte A: Vorname
Spalte B: Nachname
Spalte C: Geburtsdatum Format: DD.MM.JJJJ
Spalte D: Priifungslizenz

Die griine Schaltflache Datei auswahlen + importieren lasst den Nutzer die Importdatei
von seinem Rechner auswahlen und den Import starten.
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Der DLRG-Manager pruft ob die Importdatei dem ausgewahlten Dateiformat entspricht
und ob die Teilnehmer bereits in der Mitgliederverwaltung enthalten sind. Dabei wer-
den die Spalten, die einen Teilnehmer eindeutig charakterisieren, zur Identifikation ei-
nes Teilnehmers in der Datenbank genutzt. Diese sind Name, Vorname und Geburtsda-
tum. Das Ergebnis des Imports wird in einer Statusmeldung in blau dargestellt.

Buchhaltung Kommunikation - DLRG Funktionen ~ Extras ~ Einstellungen ~ Hilfe

Lehrgang bearbeiten

K

Kontaktdaten importieren [><)

4 Zellen wurden insgesamt eingelesen.
3 Kontakte wurden erfolgreich importiert und dem Lehrgang hinzugetigt.

@ 1 Kontakte wurden importiert, diese konnten allerdings aufgrund von
aufgetretenen Fehlern dem Lehrgang noch nicht zugeordnet werden.

Art des Imports Trennzeichen 1. Zeile enthalt Uberschrift
CSv-Datei ~]|[: ~ | [Nein ~]|

i is: D im DD.MM.JJJJ. Datelaufbau:
Spalte A: Vormame

Spalte B: Nachname

Spalte C: Geburtsdatum Format: DD.MM.JJ3J

Spalte D: Prufungslizenz

Datei auswiihlen + importieren

Lehrgangsimport.csv 0.1kB

Der Fehler in diesem Fall lag in der falschen Angabe ob die erste Zeile eine Uberschrift
enthalt, deshalb wurden die Spaltentberschriften als nicht in der Datenbank vorhan-
dener Kontakt interpretiert.

Lehrgang bearbeiten

Kontakte zuweisen

Kontakte aus Datenbank zuweisen Kontakte importieren

| Mitgliedsnr

% & [B7 1491001700636 |Frutzier, Albert
% & [3# 1491001700391 |Gaggenhausen, Marta

% & [B# |1491001700477 | Grombier, Julius

Mame, Vorname
® :
Keinen Adresssatz gefunden

Nach SchlieBen des Importfensters kann man den fehlerhaften Kontakt bewerten, ver-
werfen oder gegebenenfalls als externen Kursteilnehmer in der Mitgliederverwaltung
anlegen.

Nachname, Vorname (,Dat.Geb)
Importdatensatz rf v
X f‘ Keinen Adresssatz gefunden Impor flema emeren

Importdatensatz verwerfen
‘ Adresssatz neu anlegen
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Will man die fehlerhaft importierten Daten korrigieren nutzt man den Schrauben-
schlisselicon

CSV Datei aus der Bundesverbands-Seminar-App

Eine weitere Quelle fiir Teilnehmerdaten kann die SeminarAPP im DLRG-ISC (dIrg.net)
sein. Dementsprechend bietet der DLRG-Manager auch diesen Dateityp zum Import an.

Die Spaltenbedeutung wird auch in diesem Fall im Importfenster angegeben.

Ansonsten ist die Funktionalitat identisch wie bei der einfachen CSV-Datei.

Lehrgang bearbeiten
Grunddaten Kontakte
K nntalda zinusican
{ Kontaktdaten importieren (%]
Art des Imports Trennzeichen 1. Zeile enthalt Uberschrift
i DLRG Bundesverbands-App | |; =] | Nein 7
Hinweis: Datumsfelder im Format DD.MM.JJJJ. Dateiaufbau:
Spalte A: . Spalte G: orname Spalte M: Ort
Spalte B: Anm-Dat Spalte H: Nachname Spalte N: E-Mail
Spalte C: Status Spalte I: wird ignoriert  Spalte O: Telefon (p)
Spalte D: Geschlecht Spalte J: Geb-Dat. Spalte P: Mobil
Spalte E: Anrede Spalte K: Strasse ab Spalte Q: wird ignoriert
Spalte F: Titel Spalte L: Plz
Datei auswahlen + importieren

CSV Datei aus D'Org

Zum Qualifikationsimport durch das Bildungswerk des Landesverbandes dient ein
drittes Importformat.

Lehrgang bearbeiten

Kantakta zuweaican
Kontaktdaten importieren e
Art des Imports Trennzeichen 1. Zeile enthilt Uberschrift
D'Org-Datei vils; v | | Nein | v

Hinweis: Datumsfelder im Format DD.MM.JJJJ. Dateiaufbau:

Spalte A: Partner Spalte H: Oort Spalte O: Verfallsdatum
Spalte B: Ausbildung Spalte I: Telefon Spalte P: Bezirk

Spalte C: Priifungslizenz Spalte J: Mobil Spalte Q: Bezirkname
Spalte D: Nachname Spalte K: Email Spalte R: Zusatz

Spalte E: Vorname Spalte L: Geburtsdatum  Spalte S: Anderung
Spalte F: Strasse Spalte M: Prifungsdatum

Spalte G: Plz Spalte N: Verlangert
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Die Datei wird nach Lehrgangsabschluss und Ausdruck der ATN aus D'ORG ausgele-
sen.

Dabei ist es wichtig, dass diejenige Datei ausgelesen wird, die die Lizenznummern
(ATN-Nummern) enthalt.

Ansonsten ist die Funktionalitat identisch wie beim Import einer einfachen CSV-Datei,
mit Ausnahme, dass hier die ATN-Nummer aus der Importdatei in den DLRG-Manager
tlibernommen wird.

Lehrgangsabschluss und Eintrag der Qualifikation

Die Schaltfliche #¢ ermdglicht es, irrtiimlich auf die Teilnehmerliste gesetzte Mit-
glieder wieder zu entfernen.

Lehrgang bearbeiten

Kontakte zuweisen

‘ Kontakte aus Datenbank zuweisen Kontakte importieren ‘

| Mitgliedsnr ¥,

[2# | 1491001700582 | chemnitzer, Irene

3]
:

1491001700636 Frutzier, Albert
1491001700391 Gaggenhausen. Marta

1491001700477 Grombier, Julius

1491001700637 Griitzhaber, Heinrich

[%# | 1491001700502 | Hausgarten. Julius

Die Schaltflachen am unteren Ende der Kontakt-

liste erlauben den Export der Teilnehmerliste (z.B. fiir die Anwesenheitskontrolle oder
die Fihrung einer Riegenliste). Die Dateiformate der Exportdateien sind auf den Schalt-
flachen angegeben, der CSV-Export nutzt als Trennzeichen das Semikolon. Das mit
Status uberschriebene Pull Down Fenster ermoglicht nach Ende des Lehrgangs Teil-
nehmer die den Lehrgang nicht erfolgreich beendet haben, zu kennzeichnen.

(R 2y )
i

Lehrgang bearbeiten

Kontakte

Kontakte zuweisen

Kontakte aus Datenbank zuweisen

| Mitgliedsnr * | Name . | Status
b4 (S :‘/ 1491001700582 | Chemnitzer, Irene | erfolgreich abgeschlossen ~ |
® 8 [# |1491001700636 | Frutzler, Albert | [erfolgreich abgeschlossen ~
% & [E# | 1491001700391 | Gaggenhausen, Marta « [Thicht erfolgreich abgeschiossen T~
®x 8 [3# |1491001700477 | Grombier, Julius | [erfolgreich abgeschlossen ~
.- |
® & 54 | 1491001700637 | Griutzhaber, Heinrich [erfolgreich abgeschlossen =
® S 34 |1491001700503 | Hausgarten. Julius | [erfolgreich abgeschlossen ~]

Durch Nutzung der Schaltflache wird der Abschluss des Lehr-
gangs vorbereitet.

Bei Lehrgangen mit einer ATN-Nummer wird diese systemseitig vergeben, kann aber
noch Uberschrieben werden, bzw. wird aus der D'Org-Importdatei entnommen und
der nicht erfolgreiche Teilnehmer wird aus der Liste entfernt.
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Lehrgang bearbeiten

Grunddaten Kontakte

Abschluss vorbereiten

‘Mitgliedsnr 1y | Name ty | Prifungslizenz A

1491001700582 | Chemnitzer, Irene erfolgreich abgeschlossen @
_ 5 E‘( 1491001700636 | Frutzler, Albert erfolgreich abgeschlossen @
b 4 ‘S E‘( 1491001700477 | Grombier, Julius erfolgreich abgeschlossen @
_ ‘S E‘( 1491001700637 | Gritzhaber, Heinrich erfolgreich abgeschlossen @
b4 ‘S E‘( 1491001700503 | Hausgarten, Julius erfolgreich abgeschlossen @

Die Schaltflache fixiert die ATN-Nummer und trégt den erfolgreichen
Abschluss des Lehrgangs in die Qualifikationsliste und den Lebenslauf aller Teilneh-
mer ein.

Die Lehrgangsdetails und Teilnehmerliste kann nun nicht mehr verandert werden

Soweit in der Importdatei keine Lizenznummer angegeben wurde, generiert der DLRG-
Manager eine Registriernummer (Lizenznummer), nach den Vorgaben der Priifungs-
ordnungen. Es wird jeweils die nachste frei Nummer gewahlt, sodass im Jahr fortlau-
fend nummeriert wird.
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Erstellung von Listen

Riegenlisten oder Listen von Einsatzkraften sind wichtige Bestandteile der Tatigkeit ei-
nes Leiters Ausbildung oder Leiters Einsatz.

Auf Riegen- oder Einsatzkraftelisten befinden sich in der Regel nur Mitglieder, dement-
sprechend lassen sich diese Listen aus dem DLRG-Manager in Form von sogenannten
Adresslisten generierten und verwalten.

Adresslisten

Die Erstellung einer neuen Adressliste beginnt im Ment: Einstellungen — Adressen/
Kontakte = Adresslisten. Im rechten Navigatorfeld erscheinen unterhalb der Schalt-
leiste Neue Adressliste die bereits fur die Gliederung zur Verfugung stehenden Adress-
listen. Z. B.:
| Aaessen

Neue Adressliste I

Einsatzkrafte-San

Mitglieder

Riege 1

Riege 2

Durch Betatigen der Schaltleiste ,/Neue Adressliste|” gelangt man in die Maske zum

Anlegen einer neuen Adressliste, in der zunachst der Name der Adressliste eingegeben
wird.

Das Kommentarfeld erlaubt zusatzlich eine Beschreibung der Adressliste. Danach
muss zunachst die Schaltflache betatigt werden, bevor uUber die Schaltflache
Mitglieder aus der Datenbank der Adressliste zugewiesen werden kon-
nen. Das Programm 06ffnet dazu die Liste der Kontakte in einem neuen Fenster. Zu-
nachst filtert man gegebenenfalls diese Liste zum Beispiel nach der Kategorie ,Mit-
glied”, um nur alle Mitglieder anzeigen zu lassen.

Kontakte

Suche: Filter: Hauptkategorie
| | | Kategorien ~| [Mmitglied ~] m

Danach kann man die gewtinschten Mitglieder mit der Schaltflache < der jeweiligen
Adressliste zuweisen. Unter der Kontaktliste erscheint dann der Vermerk

‘ ° Kontakt erfolgreich zur Adressliste hinzugefiigt

Durch diese Zuweisung wird das Mitglied auf der Adressliste eingetragen, gleichzeitig
wird in den Kontaktdaten des Mitglieds die Zugehorigkeit zu der Adressliste vermerkt.

DLRG Stand Mai 2021 27



Frau Marta Gaggenhausen, Nr.: 1491001700391

o] Adressen Finanzdaten~ Lebenslauf Funktionen

Grunddaten  Adresslisten Verknlipfungen Familiendaten Mitgliedsz

Adresslisten

Suchen... Q
Lehrgang

O Aktiven Info

O Newsletter

Durch Entfernen des Hakchens ldsst sich im Einzelfall der Kontakt einfach aus einer
Adressliste entfernen, bzw. auf eine andere Adressliste setzen und so z.B. der Wechsel
in eine andere Riege (Adressliste ) einfach vollziehen.

Das Aufrufen einer existierenden Adressliste erfolgt tiber die Kontaktsuche im Haupt-
Meni ,, Suche”, indem dort nach Adresslisten gefilter wird und im Pull Down Fester die
gewunschte Adressliste ausgewahlt wird.

Suche~ Neu~ Finanzen~ Buchhaltung Kommunikation~  DLRG Funktionen

Kontakte

. e
Suche: it My, Adressliste
| IAdresslisten ‘\-"| Alktiven Info v m

[

o I Aktiven Info

Lehrgang

Newsletter

Um eine Adressliste zu exportieren wird die Exportfunktion genutzt. Die Liste wird zu-
nachst unter dem Menupunkt Kontakt die Kontaktliste nach Adresslisten und der ge-
wiunschten Adressliste gefiltert. Das erzeugt eine Ansicht mit allen Mitgliedern die sich
auf dieser Adressliste befinden.

Mit der Schaltflache rechts oberhalb der angezeigten Liste

lasst sich nun die gewtlinschte Tabellendarstellung auswahlen. Als Auswahl steht die
Standardvorlage zur Verfliigung. Es lassen sich aber auch (ber den Icon %} am obe-
ren Bildrand in der Konfiguration des Suchmaske eine neue Tabellenvorlage mit den
vom Nutzer gewtlinschten Kontaktdaten erzeugen. Nach Eingabe des Namens der neu-
en Tabelle werden lber die Schaltflachen + auf der blauen Spaltenzeile neue Tabellen-
spalten an der gewlinschten Stelle erzeugt.
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Einstellungen

Suchmaske konfigurieren
Konfiguration Kontaktsuche

[Unbenannt] —

Bezeichnung [Unbenannt] ?

Spaltensortierung definieren

Wenn Sie eine Uberschrift aus der Tabelle anklicken und auf  sortieren” klicken, erscheint
diese in dem obrigen Fenster. Die Reihenfolge lasst sich durch Ziehen der Uberschriften
anderm.

\.I

soecrer [l comcren |

Diese missen dann einem Feldnamen innerhalb der Datenbank zugeordnet werden.
Dieses geschieht durch anwahlen des leeren blauen Feldes im Spaltenkopf der neuen
Spalte. Dadurch faltet sich ein Auswahlfenster auf, das es erlaubt das entsprechende
Datenbankelement zu Darstellung auszuwahlen.

Einstellungen

Suchmaske konfigurieren

Konfiguration Kontaktsuche

[ tonbenanna

I Bezeichnmung [Unbenannt]

I Spaltensortierung definiersn

¢

| | weann Sie eine Uberschrift aus der Tabelle anklick

E diese in dem obrigen Fenster. Die Reinhenfolge 15
andenmn.

]

| | _ Feldursprung

|

MMachname — Privatpersor Rl

HKilickfunkition

spoicherm

Nachdem gespeichert wurde, lasst sich in der gleichen Darstellung mit der neu er-

scheinenden Schaltflache dieses Element auch zur Sortierung

auswahlen. Die Reihenfolge der Anwendung der Sortierkriterien wird im Einstellmenu
fur diese Tabelle angezeigt.
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Auswertungen

Der DLRG-Manager erlaubt auch uber den Datensatz, den ein Nutzer im Zugriff hat
(z.B. Die Kontaktdaten der Mitglieder einer Gliederung), Auswertungen zu erstellen. Fir
den Bereich Technik/Ausbildungsverwaltung bedeutet das zum Beispiel die Auswer-
tung aller Mitglieder, die eine bestimmte Qualifikation haben. Bestimmte, regelmalig
in allen Gliederungen bendtigte Auswertungen kénnen zentral erstellt werden. Eine
grofBRere Auswahl an Auswertungen stehen im DLRG-Manager zur Verfligung.

Zentral fur alle Gliederungen zur Verfligung gestellte Auswertungen sind uUber das
Kontaktmenu mit Hilfe der Filterfunktion nutzbar.

7w, s 88
:n...ufg' e Kontakt hier suchen... \ @ ‘V.

Suche~ Neu~ Finanzen~ Buchhaltung Kommunikation>  DLRG Funktionen~  Extras >  Einstellungel

Kontakte

Suches Filter: Auswertung
| | [Auswertungen  ~] [Auswertung Mitglieder im Stiitzpunkt v

Allgemein -

Auswertung Stammdaten mehr Daten

Masem-Immunitit nach Status
Mitglieder =16 Jahre

Qualifikationen fir Mitglied
Ehrungen ‘
Auswertung fir Ehrungsimport

Flihrungszeugnis

Fihrungszeugnis nach Status

Darliber hinaus stellt die Software einen Auswertungsassistenten zur Verfligung, der
es erlaubt eigene Auswertungen zu erstellen. Dieser Auswertungsassistent ist im Me-
nipunkt Extras zu finden.

(O CDLRG Wirttemb * +
L Z = Bl & mvschulungwudirgde'maedulefallgemein/main.php

C Testsystem O Schulungss... C Produktivs... % Ubersicht -... == Hochwass... C Léschen

%!‘;’..':r'_ _ ot . pi@ ) -0

Suche= Meu= Finanzen= Buchhaltung Kormmunikation=  DLRG Funktionen-  Extras = Einstellunge. =  Hilfe

3 (= Schulung Techniker Cockpit 2 Aktuelles Auswartungen
= HEMEE — ™ d
& Dbk

Freignisse '
v Import ]

Notizan/Wiadervorlagen
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Der Auswertungsassistent 6ffnet ein neues Fenster in dem alle fur die Gliederung nutz-
baren Auswertungen gelistet sind, zusammen mit einer eventuellen Beschreibung und
einem Status. Die inzwischen lange Liste von Auswertungen ist gruppiert nach Fachbe-
reichen und lasst sich filtern.

(=] Suche~ Neu=— Finanzen~  Buchhalung Kommunikation ~ DLRG Funktionen— Extras~  Einstellungen—  Hilfe

Auswertungen Vorlagen Auswertungsfelder

Auswertungen
Suchbegrift @ Status

Aslo pumwertumgen T

Auswertung =

Mitgliederdaten Auswertung Stammdaten
Mitgliederdaten Austritte per Jahr
Jugend Jugendliche per Gemeinde per Jahr Jugendliche per Gemeinde per Jahr

Mitgliederdaten Eintritte per Jahr Beinhaltet die grundlegenden Adressdaten

RS S SN

Die Schaltflache flhrt in das Meni zur Erstellung einer neuen Auswer-
tung. I

Neue Auswertung anlegen

Option wahlen A q =) =

Bezeichnung: [ |

Beschreibung:

Status: ?
Auswertungskategorie: Suchen @

O Anlgemein

O Ehrungen

O Fuhrungszeugnis

O Gliederung (Lokal)

O Jugend -
® O EHM0D 0 von 7 ausgewdihit

Dateiformat - Exportdatei: [XLSx -Datei e
Bedingungen mitexportieren: MNein | 7

Freigabe fur Benutzer: [fiir Benutzer ETRAINER ~]

| Freigabe fir Hi i n: | [nwr far eigene ~]

Zunachst muss der neuen Auswertung ein Name gegeben werden, eine Beschreibung
der Funktionalitat erleichtert spater die Nutzung durch verschiedene Nutzer. Der Status
ist per Default auf aktiv gesetzt. Wenn die Auswertung fertig erstellt ist und anderen
Nutzern der Gliederung zur Verfigung gestellt werden soll, muss der Status auf Verof-
fentlicht gesetzt werden.

Nach Vergabe von Namen und Beschreibung kann man auswahlen, ob die neue Aus-
wertung als Kopie einer existierenden Auswertung erzeugt und/oder modifiziert wer-
den soll oder ob sie komplett neu erstellt werden soll.

Das Ausgabeformat ist per Default auf XLSX-Datei gesetzt, kann aber auch als CSV-
oder XML-Datei gewahlt werden.

Die Freigabe sollte zunachst fur sich selbst gesetzt werden, erst wenn die Auswertung
sicher arbeitet und fur andere Nutzer der Gliederung interessant ist, sollte die Freigabe
fur alle Benutzer gewahlt werden. In diesem Fall ist es sinnvoll die Rechteprifung zu
aktivieren, um einen nicht autorisierten Zugriff zu verhindern.
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Die Freigabe fiir Hierarchieebenen kann immer nur fiir die eigene erfolgen!

Auswertungen, die fur alle Gliederungen und fir Gbergeordnete Verbandsebenen in-
teressant sind, werden durch den Landesverband freigegeben. Vorschlage fir neue
Standardauswertungen, bzw. Auswertungen die von Nutzern erstellt wurden und allen
Nutzern des Landesverbandes zur Verfligung gestellt werden, sollten an die Kommissi-
on gemeldet werden. (Mail an mv-support@wuerttemberg.dlrg.de)

Nach Betatigung der Schaltfléche erscheinen neue Karteireiter, unter denen
der Nutzer die Bedingungen der Auswertung erstellen kann.

Auswertung fir Anleitung

Grundeinstellung Bedingungen Felder Platzhalter Gruppierung Sortierung Auswertung durchfithren Auswertung exportieren

Auswertung bearbeiten

Bezeichnung: |Auswertung fir Anleitung |
Beschreibung: [Testauswertung zur Erstellung der Ame\[unq
Status B
Auswertungskategorie: Suchen.. IE
O Enrungen
O Fuhrungszeugnis
O cliederung (Lokal)
O Jugend -
® O a9 1 von 7 ausgewshit
Ersteller: ETRAINER
Erstellt am: 2021-05-25 17:34:01
Erstellt auf Gliederung Ortsgruppe AA
Dateiformat - Exportdatei: [XLSx-Datei ~] =
Bedingungen mitexportieren %
Freigabe fur Benutzer: [fir Benutzer ETRAINER ~]
Hinweis: Diese Auswertung ist mit der aktuellen Konfiguration nur

fir Ihren Benutzer sichtbar. Wenn Sie diese Auswertung
auch anderen Benutzem zur Verfilgung stellen mochten
so miissen Sie den Wert im Feld Freigabe fiir Benutzer
dementsprechend anpassen

| Freigabe fir Hierarchieebenen | [ nur fiir eigene ~ |

Der Reiter Bedingungen wird genutzt um die Auswertekriterien fest zu legen.

Ein Beispiel wird im Folgenden gegeben. Das Beispiel dient dazu die Inhaber einer be-
stimmten Qualifikation in einer Gliederung zu ermitteln.

Auswertung fiir Anleitung

Grundeinstellung |IER Platzhalter | Gruppierung | sortierung | Auswertung exportieren | Aktualisierung durchfiihren

sortierung: |10
Qualifikation gleich Platzhalter[Qualifikation]

Klammer: ¥
Feldursprung: |[Standard v
Maske: [Asbidungen (V]
Feld: [qQualifikation v
Feldfunktion: |[Keine Funktion  |v|
Bedingung: |[gleich v
Detemuore [porer 2]
Platzhalter: [[Qualification v
Klammer: v
Verkniipfung: [—T

Hierzu wird eine Abfragebedingung , Qualifikation” definiert. Diese untersucht in der
Standardmaske , Ausbildungen”, das Feld , Qualifikation”. Die Abfragebedingung ist,
dass der Platzhalter Qualifikation (dieser wird im Reiter Platzhalter definiert) gleich ei-
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nem Abfragewert ist der beim Start der Abfrage ausgewahlt wird. Dabei ist zu beach-
ten, dass keine Doppelabfragen liber ein bestimmtes Feld moéglich sind (z.B. RSA Sil-
ber und RSA Gold). Diese Auswahl muss gespeichert werden bevor zum nachsten Rei-
ter gewechselt werden kann.

Der Reiter Felder dient dazu, die Ausgabefelder der Auswertung fest zu legen.

Im Beispiel wurden die Ausgabefelder Nachname, Vorname, Qualifikation und Gliltig-
keit der Qualifikation fur die Qualifikationsinhaber gewahlt.

Die Breite der Ausgabefelder sowie die Spaltenkopfe kénnen fir jedes Ausgabefeld ge-
wahlt werden. Beim Datumsfeld konnen auch noch Feldfunktionen die Ausgabe zum
Beispiel auf Jahr oder Alter einschranken. Weitere Felder aus den Datenbankfeldern
kdnnen gewahlt werden.

Auswertung fir Anleitung

Grundeinstellung | Bedingungen |[RNCIll| Platzhalter | Gruppierung | Sortierung | Auswertung exportieren | Aktualisierung durchfiihren

Feld bearbeiten
ortierung: Feld: Breite: Q

- I r— m Ausgabefeld erfolgreich angelegt

20 Vorname - Privatperson 20

30 Qulifikation (Qualfikation 30 s ||

40 Giiltigkeit (Giiltigkeit 10
Feldursprung: || Standard v
Maske: W
Feld [ —
Feldfunktion: ,KeineFunktinn—v

Feldname Ja v
setzen:

Feldname: Giiltigkeit

Breite: 10

0 e

Auch hier muss die Definition der Felder gespeichert werden, bevor zum nachsten Rei-
ter gewechselt werden kann.

Der Reiter Platzhalter dient dazu den Platzhalter zu beschreiben, falls im Reiter Bedin-
gungen der Datenursprung Platzhalter gewahlt wurde. Andernfalls wird dieser Reiter
nicht genutzt und ubersprungen.

Auswertung fiir Anleitung

Platzhalter ie ng | Auswertung exportieren | Aktualisierung durchfiihren

Platzhalter bearbeiten

‘ Sortierung: 2
ualifikation PH35

Bezeichnung: Qualifikation

Alias: PH35

Feldtyp: [ Listbox &

Ursprung der [ systemdaten 9
Feldinhalte:

Systemdaten: | Qualifikationen X

Hilfe:

In unserem Beispiel haben wir im Reiter Bedingungen den Platzhalter Qualifikation ge-

nutzt. Dieser Platzhalter wird nun definiert. Da in der Datenbank die Qualifikationen
nicht als Text sondern lber eine Liste in den Systemdaten mit einer Qualifikations-
identifikationsnummer verknipft wird, kann die Auswertung nur tber eine sogenannte
Listbox auf die Systemdateien zugreifen.

Auch hier muss die Eingabe gespeichert werden, bevor zum nachsten Reiter gewech-
selt wird. Der Reiter Gruppierung, dieser dient dazu Auswertungsergebnisse in einer
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Zeile zusammenzufassen, wurde in unserem Beispiel nicht verwendet. Im Reiter Sor-
tierung definiert man, wie in der Ausgabedatei die Ergebnisse der Auswertung sortiert
angezeigt werden sollen. In unserem Beispiel wurde nach Name und Vorname jeweils
aufsteigend sortiert.

Auswertung fiir Anleitung

Grundeinstellung | Bedingungen | Felder | Platzhatter | Gruppieruns [ Qe d]| Auswertung exportieren | Aktualisierung durchfiihren

Sortierkriterium bearbeiten

Reihenfolge: sortiorg: |0

Nachname - Privatperson
| Vorname - Privatperson

Feld: [Nachname - privatperson v
Reihenfolge: |[aufsteigend V|

Der Reiter Auswertung exportieren dient dazu die Auswertung zu starten und das Er-
gebnis auszugeben.

Auswertung fir Anleitung

Grundeinstellung Bedingungen Felder Platzhalter Gruppierung Sortierung Auswertung exportieren Aktualisierung durchfiihren

Auswertungsexport

Suchmaske flir Auswertung

Qualifikation \

Auswertungsergebnis als Excel-Export (C5V) Auswertungsergebnis als PDF

Da wir in unserem Fall die Qualifikationen (iber einen Platzhalter und diesen lber eine
Listbox definiert haben, missen wir zunachst die entsprechende Qualifikation liber das
Pull Down Fenster auswahlen

Auswertung fiir Anleitung

Grundeinstellung Bedingungen Felder Platzhalter Gruppierung Sortierung Auswertung exportiere

Auswertungsexport

Suchmaske fiir Auswertung

Qualifikation |
Ausbildung-Junior-Trainer A
Ausbildung-LS-Fortbildung (& LE)

Ausbildung-Multi S/RS Fortbildung (8 LE)

Ausbildung-Riegenfiihrer-Training

Ausbildung-SchriftlicheBeauftragunglS

Ausbildung-Frithschwimmer -Seepferdchen-

Ausbildung-Schwimmzeugnis fiir Erwachsene

Ausbildung-Deutsches Jugendschwimmabzeichen - Bronze - (Freis

Ausbildung-Deutsches Jugendschwimmabzeichen - Silber -

Ausbildung-Deutsches Jugendschwimmabzeichen - Gold -

Ausbildung-Deutsches Schwimmabzeichen - Bronze -

Ausbildung-Deutsches Schwimmabzeichen - Silber -

Ausbildung-Deutsches Schwimmabzeichen - Gold -

Ausbildung- Junior-Retter

Ausbildung-Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Bronze -

Ausbildung-Deutsches Rettungsschwimmabzeichen - Gold -

Ausbildung-Deutsches Schnorcheltauchabzeichen (DSTA)

Ausbildung-Ausbildungassistent Schwimmen

Ausbildung-Fachblock AA Schwimmen v

und im im nachsten Schritt Uber die Schaltflachen das entsprechende Ausgabeformat
auswahlen.

Auswertung fiir Anleitung

Bedingungen r | Platzhalter i in; Auswertung exportieren
Auswertungsexport

Suchmaske fiir Auswertung

Qualifikation Ausbildung-Deutsches Rettung: v

Auswertungsergebnis als Excel-Export (CSV) | Auswertungsergebnis als PDF
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Das Ergebnis der Auswertung wird dann als Zahl der Datensatze angezeigt.

Auswertung fur Anleitung

Grundeinstellung Bedingungen Felder Platzhalter Gruppierung Sortierung Ausw

Auswertungsexport

o Es wurden 92 Datensitze exportiert

Die Datei kann iiber die Schaltflache exportiert und gedffnet werden.
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Einstellungen fur die Ausbildungsverwaltung

Fur das korrekte Funktionieren der Ausbildungsverwaltung sind einen Reihe von Ein-
stellungen notwendig um die gewlinschte Funktionalitat zu gewahrleisten. Dazu geho-
ren DLRG-spezifische Ausbildungen, die entweder durch bundesweit guiltige Priifungs-
ordnungen oder andere Regelwerke definiert sind, aber auch externe Ausbildungen
und Qualifikationen, die allgemein fur alle Gliederungen relevant sind. Alle Regelwerke
werden unter dem Begriff Prifungsordnung gefasst, auch wenn es sich nicht in jedem
Fall um eine Prifungsordnung handelt.

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit sind die Ausbildungen nach Fachbereichen geglie-
dert.

Einstellungen die der LV pflegt

Grundlegende DLRG-spezifische Stammdaten werden zentral durch den LV-Adminis-
trator fur der DLRG-Manager gepflegt.

Die Fachbereiche sind, wie folgt definiert:

allgemein

Ausbildung
Beauftragung/Ernennung
Bildungswerk

Boot

Breiten- und Gesundheitssport
Information und Kommunikation
Jugend

Katastrophenschutz

Medizin

Rettungssport
Stromungsrettung

Tauchen
UnfallverhUtung/Unterweisungen

Vereinsverwaltung

Wasserrettungsdienst

Die Grundlage der DLRG-spezifischen Ausbildungen wie Prifungsordnungen, Rah-
menrichtlinien oder sonstige Ausbildungskonzepte sind unter dem Begriff Prifungs-
ordnung ebenfalls im System hinterlegt und werden durch den LV-Administrator ge-
pflegt.

Ausbildungen (DLRG-spezifische und externe)

Die DLRG-spezifischen Ausbildungen von A wie AED-Ausbilder bis Z wie Zusatzausbil-
dung Kraftfahrer KatS, sowie eine Reihe von fur DLRG-Mitglieder wichtigen externen
Ausbildungen (z.B. Fiihrerschein, Notfallsanitater) sind durch mehrere Parameter cha-
rakterisiert. Im System hinterlegt wird, ob eine Qualifikation einmalig abgelegt werden
kann, oder mehrfach. Weiterhin sind Gliltigkeitszeitraume definiert (z.B. laufendes Jahr
plus 3 Jahre flir den Lehrschein) und daraus ebenfalls ein Erinnerungszeitraum abge-
leitet (z.B 1 Jahr fiir den Lehrschein). Damit kann im Erinnerungszeitraum vor Ablauf
einer Qualifikation der Qualifikationsinhaber und der Technische Leiter durch eine au-
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tomatisch E-Mail erinnert werden, dass die Qualifikation nach dem definierten Erinne-
rungszeitraum ablauft (siehe Kapitel Einrichten einer automatischen Erinnerungsmail)
und gibt ausreichend Zeit um notwendige Weiterbildungen oder Wiederholungen zu
durchlaufen, um die Qualifikation zu behalten. Diese Ausbildungen mit den Parame-
tern werden ebenfalls zentral durch den LV-Administrator flir den DLRG-Manager ge-
pflegt. Eventuell fehlende Ausbildungen sollten an mv-support@wuerttemberg.dirg.de ge-
meldet werden.

Sollte fur eine Ausbildung ein taggenaues Ablaufdatum wichtig sein, wird dieses bei
Anlage der Ausbildung in dem entsprechenden Feld per Pull Down-Auswahl festge-
legt.

Einstellungen die Gliederungen pflegen kénnen

Ausbildungen (Gliederungsspezifische)

Neben den bereits im System zentral hinterlegten Ausbildungen und Qualifikationen
gibt es weitere Qualifikationen die gliederungsspezifisch sind. Diese zusatzlichen Qua-
lifikationen konnen von den Nutzern der Gliederungen in das System eingepflegt wer-
den und sind ausschliel3lich flr diese Gliederung sichtbar.

Diese Stammdatenpflege erfolgt iber das Menu Einstellungen.

O DLRG Wiirtkemt > +
C B & mv-schulungwu dirg defmodule/allgemein meain phe sp@m oo o
= O Testsystem O Schulungss... O Produktivs... =% Ubersicht-... = Hochwass... C LéschenK... O sewobe-K... & Google Tra... O Buchhaltu... % Dropbox-... %

e ontakt . X -® D s ? O

4 ~

] Suche~ MNeu~ Finanzen~  Buchhaltung Kommunikation~  DLRG Funktionen~  Extras~  Einstellungen~  Hilfe

EX

3 Schulung Techniker Cockpit & Aktuelles Adressen / Kontakte

Basiseinstellungen
Q@ Beitrige
Benutzerverwaltung
Dokumentenverwaltung  »
Finanzen

Passwort / Authentifizierung

Spenden

_ —_ - .
Spezialmod il * 4 Ausbildungsverwaltung L,
~

—_— -—
" —_—

Ehrungsverwaltung

Der Menupunkt Ausbildungsverwaltung unter Einstellungen — Spezialmodule fiihrt zum Ein-
stellmenl der von der Gliederung selbst einzustellenden Parameter.

Ausbildungsverwaltung

Priifer Qualifikationen

Neuen Priifer anlegen ‘

14/181/030/2018 Paul Priifer
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Im ersten Reiter werden die Prufer angelegt, die in der Gliederung tatig sind, sodass
uber das Pull Down Meni bei der Eingabe von Qualifikationen oder beim Anlegen von
Lehrgangen diese Daten bereit gestellt werden.

) . Neuen Priifer anlegen . . . .
Die Schaltflache flhrt zur Eingabemaske fir Prifer.

Priifer anlegen

Nummer:

Priifer-Name:

Rl o e

Nach Ausfillen der beiden Datenfelder und speichern wird der Prifer in die Liste ein-
getragen und steht bei der Eingabe einer Qualifikation oder der Anlage eines Lehr-
gangs zur Verfligung.

Der zweite Reiter zeigt die Liste der durch die Gliederung eingegebenen gliederungs-
spezifischen Ausbildungen.

Ausbildungsverwaltung

Priifer Qualifikationen

Qualifikationen

Neue Qualifikation anlegen |

Besen reiten

Die in unserem Beispiel angelegte Ausbildung , Besen reiten” lasst sich durch Maus-
klick auf die Ausbildung bearbeiten. Die Felder sind weitgehend selbsterklarend. Ledig-
lich im Feld ,,Art” muss entschieden werden, ob die Ausbildung mit oder ohne Verer-
bung angelegt wird. ,Mit Vererbung” bedeutet, dass diese Ausbildung fur alle Gliede-
rungen unterhalb der aktuellen Gliederung sichtbar sind. Wenn ein Bezirk eine bezirks-
spezifische Qualifikation anlegt, konnen alle Ortsgruppen dieses Bezirks diese Ausbil-
dung in einem Lehrgang einstellen, bzw. diese Ausbildung bei einem Mitglied eintra-
gen.

Ausbildungsverwaltung

Priifer Qualifikationen
Qualifikation bearbeiten

Neue Qualifikation anlegen | Bezeichnung: ‘Besen reiten ‘

Besen reiten Fachbereich: \ Br?it_en— Lﬂ(.] Gesundhiil_sspan - V\
Art: . Gliederungsspezifisch ohne Vererbung 7T—‘
Prifordnung:
Dateiupload: \ Kein Dateiupload V\
Priifschlilssel: \ |
Art der Giiltigkeit: \ Unbeschrénkt gilltig v

Qualifikation darf nur einmalig bei

Kontakt angelegt werden:

Bemerkung:

4
Verlangerung durch: \ Keine Angaben V\ ?
Status der Qualifikation: [ Axtiv ~] 2
Verleihung nur durch Inhaber
bestimmter Rechtegruppen:
=
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Die Schaltflache "=t @ustifikation aniesen flihrt zur Eingabemaske fiir eine
neue gliederungsspezifischen Ausbildung.

Ausbildungsverwaltung

Priifer Qualifikationen

Qualifikationen Qualifikation anlegen
Neue Qualifikation anlegen ‘ Bezeichnung: ‘ |
) Fachbereich: \ v|

Besen reiten

Art: \ Gliederungsspezifisch mit Vererbung V|
Priifordnung: | Katastrophenschutz-Ausbildung ~]
Dateiupload: \ Kein Dateiupload V|

Prifschitssel:

Art der Giiltigkeit: \ Unbeschrénkt gliltig V‘

Qualifikation darf nur einmalig bei

Kontakt angelegt werden:

Bemerkung:

e
Verlangerung durch: \ Keine Angaben V| ?
Status der Qualifikation: [ Aktiv M

Verleihung nur durch Inhaber

bestimmter Rechtegruppen:

speichern

In dieser Maske sind alle notwendigen Eingabefelder vorgegeben.

Das Feld ,Prifschlissel” kann leer bleiben, die Gultigkeit wird in Jahren angegeben
und ist bei unbeschrankt gultigen Ausbildungen auf 99 Jahre gesetzt.

Wird ein Zeitraum fur eine Wiederholungsprufung oder Verlangerung gesetzt, 6ffnen
sich weitere Felder flr die Giltigkeit (in Jahren) sowie die Erinnerung in Monaten vor
Ablauf der Gultigkeit und die Einstellung ob das Ende der Gultigkeit taggenau oder
zum Jahresende erfolgt..

Nach Speichern der Qualifikation steht diese den Nutzern der Gliederung zur Eingabe
bei Mitgliedern oder Lehrgangen zur Verfliigung.

Kommission Mitgliederverwaltung LV Wirttemberg

25. Mai 2021
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