Seminare - Beispiel

Hier erkléaren wir die Seminar-App am Beispiel eines Kurses zum Erwerb des Deutschen Rettungsschwimmabzeichens Bronze. Dabei nutzen wir bei
weitem nicht alle Mdglichkeiten, die die Seminar-App bietet und lassen z.B. die Themen Gliederungsbestatigung, Kostenliibernahme und Verpflegung weg.
Wer das Beispiel "Rettungsschwimmkurs" einmal umgesetzt hat, wird auch mit den zusétzlichen Méglichkeiten (z. B. Abfrage der Verpflegung)
zurechtkommen.

Organisation in der Gliederung
Rahmenbedingungen
Der Prozess im Uberblick
Kurs im ISC anlegen

© Grundlagen schaffen

© Neuen Kurs mit Vorlage anlegen
® Der Prozess im Detall
© Anmeldung
© Rechnung
© Urkunde (hier: Rettungsschwimmpass)
© Feedback / Evaluation

Organisation in der Gliederung

Es empfiehlt sich, dass sich die Verantwortlichen der Gliederung zusammensetzen, wenn eine Software fur die Seminar-Verwaltung eingefiihrt wird. Das
Projekt kann ein Anlass sein, tiberkommene Vorgehensweisen in Frage zu stellen. Die Seminar-App hilft euch bei der Abwicklung des Kurses von der
Anmeldung bis zur Evaluation. Allerdings misst ihr in eurer Gliederung ein paar Aspekte klaren, bevor ihr die Online-Anmeldung aktiviert. So unterstitzt
die Seminar-App Barzahlung, Uberweisung oder SEPA-Lastschrift, um die Gebiihren zu erheben. Welche Lésung ihr wahlt, muss euch der Schatzmeister
eurer Gliederung sagen. Weiter ist in der Gliederung z. B. zu Uiberlegen, ob man noch Anmeldungen auf Papier oder per E-Mail zulasst oder die Seminar-
App der einzige Weg zum Kurs bei euch sein soll.

Rahmenbedingungen

Unser Beispielkurs der Ortsgruppe Muster e. V. soll unter folgenden Rahmenbedingungen stattfinden:

Sieben Termine im Hallenbad in Bad Zwischenahn immer Dienstags

ein Termin flr die Theorie mit anschlieender Priifung in der DLRG-Rettungswache.

Die Anmeldung ist nur online moglich

Die Teilnahmegebiihr betrégt 50 € fir Nichtmitglieder. Fur Mitglieder ist der Kurs kostenlos
Die Zahlung ist nur per Uberweisung auf das Konto der Ortsgruppe mdglich

Es gibt keine Verpflegung und keine Ubernachtung

Der Kurs wird von dem Ausbilder Hans Test durchgefihrt.

Der Prozess im Uberblick

Der Kurs wird im ISC angelegt,

die Teilnehmer melden sich an,

erhalten eine Rechnung,

bezahlen die Rechnung,

erhalten eine Quittung,

nehmen erfolgreich am Kurs teil,

erhalten eine Art Urkunde (hier: Rettungsschwimmpass) und

werden gefragt, wie ihnen der Kurs gefallen hat (Feedback / Evaluation).

Kurs im ISC anlegen

Grundlagen schaffen

Es wird davon ausgegangen, dass der Webmaster der Gliederung dafiir gesorgt hat, dass die Seminare grundsétzlich auf der Homepage erreichbar sind.
Dazu hat er in TYPO3 das Seminar-Plug-in eingefligt. Dein DLRG-Account wurde fiir die Seminar-App berechtigt

Unter https://www.dIrg.net/index.php?doc=apps/lehrgang/einstellungen nimmst Du die Grundeinstellungen fiir die Seminar-App vor und hinterlegst
insbesondere den Namen des Verwalters und eine DLRG-E-Mail-Adresse. Es bietet sich an, hier eine Funktionsadresse (z. B. anmeldung@muster.dirg.
de) zu nutzen und beim Verwalter deutlich zu machen, dass die E-Mail von der "DLRG OG Muster" kommt. Ob man von jeder Mail, die das System
verschickt, eine Kopie bekommen méchte, ist Geschmackssache. Alternativ kann man in der Seminar-App auch regelmafig gucken, ob man als Verwalter
etwas tun muss.

In der Gliederungsdaten-App sollten die Stammdaten der Gliederung eigentlich schon hinterlegt sein, weil sie z.B. fir das Impressum der Webseite
benétigt werden. Die Seminar-App braucht Daten aus dieser App fiir Rechnung und Quittung. Sofern noch Daten fehlen, sind sie in der Gliederungsdaten-
App noch zu erfassen.


https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/DLRG-Account
https://www.dlrg.net/index.php?doc=apps/lehrgang/einstellungen
https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/ISC-Gliederungsdaten

In der Orte-App legst Du den Ort "Hallenbad" mit Adresse an. In der Seminar-App kannst Du den Ort spater nutzen. Den Teilnehmern wird eine
Anfahrtsbeschreibung als pdf mit Adresse, Kartenausschnitt und deinen Bemerkungen zur Verfligung gestellt.

In der Veranstalter-App legst Du einen Veranstalter "DLRG OG Muster" mit den Bankkonto-Daten der OG an. Den Veranstalter nutzt Du spater fur deinen
RS-Kurs. Die Teilnehmer erhalten eine Rechnung mit den Bankkonto-Daten des Veranstalters.

In der Kategorien-App hast Du eine Kategorie "Rettungsschwimmen" angelegt. Die Kategorie wird fir die Darstellung im Kalender (Termin-App) benétigt.

In der Fachbereiche-App hast du einen Fachbereich "Leiter Ausbildung" angelegt. Mit Hilfe der Fachbereiche kannst Du z. B. in deiner Seminar-Ubersicht
einen Filter setzen. Dies ist hilfreich, wenn deine Gliederung sehr viele Seminare anbietet.

In der Personen-App sind die Daten (insb. zur Qualifikation (Lehrschein, Ausbilder Rettungsschwimmen)) von Ausbilder Hans Test gespeichert.
Neuen Kurs mit Vorlage anlegen

+ Neu mit Vorlage

In der Seminar-App gehst Du in die Planung und Klickst auf den griinen Button "Neu mit Vorlage" , wahlst die gewiinschte
Ausbildung (hier 131 Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Bronze) aus und klickst auf den griinen Button "weiter zu den Details"

weiter zu den Details
Lehrgang anlegen
Auf der folgenden Seite gibst Du die Daten in den Pflichtfeldern an und klickst auf den griinen Button “Lehrgang anlegen” .

1 Seminartitel

Verwende im Seminartitel KEINE Sonderzeichen. Diese filhren z.B. bei der Erstellung von Teilnehmerlisten zu Fehlerhaften Excel Dateien.

Jetzt stehen Dir weitere Optionen zur Verfiigung, die Du durchgehen musst. Insbesondere kannst Du aus dem ersten Termin in der Termin-App einen
Serientermin machen und den letzten Termin, der an einem anderen Wochentag und einem anderen Ort stattfinden soll hinzufiigen. Weiter musst Du z.B.
die Zahlungsart und die Teilnehmerbeitréage festlegen.

Zum Schluss anderst du den Status des Lehrgangs von "Geplant" auf "Aktiv".

So sieht der Kurs auf der Homepage im Ergebnis auf.


https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/ISC-Orte
https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/ISC-Veranstalter
https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/ISC-Kategorien
https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/ISC-Termine
https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/ISC-Fachbereiche
https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/ISC-Personen
https://www.dlrg.net/index.php?doc=apps/lehrgang/lehrgang
https://www.dlrg.net/index.php?doc=apps/lehrgang/lehrgang&action=new_v

Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Bronze (N.: 007)

Es sind noch freie Platze vorhandent

& zur Onlineanmeldung

Der Prozess im Detall

Herzlichen Glickwunsch. Die Anmeldung ist jetzt online!

Anmeldung

Maximilian Mustermann (15 Jahre alt) meldet sich fur den Rettungsschwimmkurs tGber die Homepage der Ortsgruppe Muster an.
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Personiiche Daten

Haxmian Mustermann,
01042004 |1
Mustersrase 42

26160 0ad Zwischenshn

s Teinehmers | mustermann_maxit@web de

Weitere Angaben

Zahlungsart

1 folgende Zehungsmagichketen

Rechnungsanschrift

= Rechrungsar © nschrft it Rechnungsensehrit

Rechtliches/Reg

Sonstiges

Bemerkungen

In der Seminar-App ist sein Status zunéchst "offen" da er seine Anmeldung noch bestétigen muss.

2 Mustermann  Maximilian 15 Teilnehmer - offen x x x

Maximilian Mustermann hat vom System zwei E-Mails bekommen. Die eine enthalt den Link zu seiner persdnlichen Benutzerseite. Hier muss er noch
bestatigen, dass er wirklich an der Veranstaltung teilnehmen mdchte. An der anderen E-Mail hdngen die Ausschreibung und ein Vordruck fir die

Einversténdniserklarung seiner Erziehungsberechtigten.
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Teilnehmerseite fiir Maximilian Mustermann

Hallo Maximilian Mustermann,

— ; Zugang zur Teilnehmerseite fiir die Veran... 16:58 auf dieser Seite haben Sie die Maglichkeit fir die ausgewahite
= Posteingang [:j’ gang Veranstaltung den aktuellen Status Ihrer Anmeldung zu sehen und
auch ggf. zu bearbeiten!
Von: DLRG OG Muster Info

(] DLRG OG Muster 16:58 Sie haben Ihre Anmeldung noch nicht bestétigt. Ohne diese

Guten Tag Maximilian Mustermann, Bestatigung kinnen wir Sie nicht zulassen!
Zugang zur Teilnehmerseite fiir die Vera...

Du hast Dich zu der folgenden Veranstaltung angemeldet:
Nummer: 007

[} DLRG OG Muster 16:58 Titel: Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Bronze _

. i Absagen Stomieren
Idung fiir die Deutsc... , Art: Seminar

g o [

Loschen Spam Verschieben Mehr

4 @ [ ]

Rolle: Teilnehmer

Bitte rufe diesen Link auf (der Link befindet sich zusétzlich
ausgeschrieben am Ende der E-Mail), kontrolliere auf dieser Seite
Deine Daten und besté&tige Deine Anmeldung.

Ohne diese Bestatigung kann Deine Anmeldung nicht
beriicksichtigt werden!

Der Link zu Deiner Benutzerseite:
https://www.dIrg.net/Seminar/index.php?

Veranstaltung:

007 - Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Bronze
Start-Ende:

23.04.2019 - 08.06.2019

Meldeschluss:

23.04.2019

ort:

Bad Zwischenahn

doc=index&gld=1601100&show=user&anm_nr=159&key=20ead3b - Anmeldung
+ Downloads
Wenn das Aufrufen/Anklicken des Links nicht funktioniert, kopiere Personendaten
bitte den vollstandigen Link und fiige ihn in die Adresszeile Deines
Browsers ein. b 213
e Mustermann, Maximilian

Solltest du dich mit einem DLRG Account angemeldet haben, mus:
du ggf. erst vom ISC abmelden und neu einloggen, damit der Zugri
erfolgen kann.

Mit freundlichen GriiRen
DI RG OG Muster

In der Seminar-App &ndert sich mit der Bestatigung von Maximilian der Status.

mannlich
01.04.2004 (aktuelles Alter: 15)

Adressdaten £ veaeten

Anschrift (privat)
Musterstrafie 42

26160 Bad Zwischenahn
18.04.2019/18.04.2019

HUAWEL [ —
Psmart 13 c’ ."Z Kontaktdaten e
2019
vt mustermann_maxi1 @web.de

DLRG Mitgliedschatt

| O [ ]

Bestatigung
durch v x x
Teilnehmer

Mustermann  Maximilian 15 Teilnehmer -

Rechnung

In der Seminar-App muss jetzt der "Verwalter" tatig werden. Du gehst auf den Datensatz von Maximilian und gehst auf den Reiter "Finanzen". Hier muss
der Teilnehmerbeitrag festgelegt werden. Da Maximilian kein Mitglied ist, betragt der Teilnehmerbeitrag 50 €. Hinweis: Je komplizierter die
Beitragsgestaltung, desto hoher der Aufwand an dieser Stelle.

Weiter gibst Du an, dass der Status "Bestatigung durch den Verwalter" gesetzt werden soll. Klickst Du nun auf den blauen Button "Betrag andern" erhalt
Maximilian eine Rechnung.



Anmeldung von: Maximilian Mustermann

fir: 007 Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Bronze
Person Anmeldung & Status & Finanzen
* Teilnehmerbeitrag Nicht-Mitglieder (50 €) v

* Betrag 50.00EUR

Bemerkungen (wird auf Rechnung ‘ ‘

angezeigt)

Rechnungsdatum

Status "Bestdtigung durch
Verwalter” setzen

Beitrag dndern Felder zurlicksetzen

Der neue Status erscheint in der Teilnehmerliste.

- . Bestitigung
o 2 Mustermann  Maximilian 15 Teilnehmer - v v x
durch Verwalter

Maximilian hat per E-Mail eine Rechnung bekommen. Im Anhang ist die Rechnung als pdf-Datei zu finden. Die Rechnung entspricht den Vorgaben des
Handbuchs Corporate Design.
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Von: DLRG OG Muster Info

& Anhénge anzeigen

£UTuv Lau CwsTICHaTITY
Veranstalter: DLRG OG Muster

50,00 EUR (Nicht-Mitglieder)
Die gewahlte Zahlungsart ist: Uberweisung

Bitte tiberweise den Betrag auf das nachfolgend genannte Konto:

SEPA-Bankdaten:

Betrag:50,00 EUR (Nicht-Mitglieder)

Zahlungsziel: sofort, ohne Abziige

Kontoinhaber: DLRG OG Muster

BIC: SLZODE22XXX

IBAN: DE26280501000041410242
Verwendungszweck: 159/007 Maximilian Mustermann

Kommentar des Verwalters:

Anmeldedaten

Hier noch einmal der Link zu deiner Benutzerseite (Der Link befind¢
sich zusétzlich ausgeschrieben am Ende der E-Mail)

Unsere Teilnahmebedingungen kannst du hier nachlesen:
Teilnahmebedingungen ansehen (http:/www.dlrg.de)

Der Link zu deiner Benutzerseite (kopieren und in Browser
einfilnen):

Anzeige geschlossen von Google

4 @ [ ]

Maximilian Uberweist den Teilnahmebeitrag.

In der Seminar-App &ndert der Verwalter den Status auf "bezahlt".

Ubersicht Statusanderungen

[T TR BT b
1E.04.55 - 1705 Petatiung dusch Telrehrmer
180455 - 111 Ecnbigang dusch Wb

Status andern
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Bevesriugen

o 2 Mustermann  Maximilian 15 Teilnehmer

Maximilian erhalt vom System eine Zahlungsbestatigung per E-Mail.

bezahlt
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Zahlungseingang fir die Veranstaltung D... 17:27
Von: DLRG OG Muster Info

Guten Tag Maximilian Mustermann,

hiermit bestatigen wir, dass das Entgelt in Hohe von 50,00 EUR
(Nicht-Mitglieder) fiir folgende Veranstaltung bei uns eingegangen
ist:

Nummer: 007

Titel: Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Bronze

Art: Seminar

Datum: Di 23.04.2019

Ort: Hallenbad

StraBBe: Humboldtstralle 1c

PLZ/Ort: 26160 Bad Zwischenahn

Veranstalter: DLRG OG Muster

Mit freundlichen GriiRen
DLRG OG Muster

Deutsche Lebens-Rettungs-Gesellschaft
Ortsgruppe Bad Zwischenahn e.V.

DLRG OG Muster

Seestrasse 6 | 26160 Bad Zwischenahn
Tel: 04403-7272

E-Mail: reiners@dIirg.de

Internet: https:/bad-zwischenahn.dlrg.de

Anzeige geschlossen von Google

4 @ [ ]

Urkunde (hier: Rettungsschwimmpass)

In der Seminar-App kénnen zahlreiche Dokumente heruntergeladen und "Urkunden und Bescheinigungen" erstellt werden. Hierzu gibt es eine eigene Anlei
tung. Fur den Rettungsschwimmkurs sind zum Beispiel Prifungskarte und Rettungsschwimmpass interessant.

DREA_EBronze_Priungskarte pdf  DRSA_Rettungss..chwimmpass.pdf

Feedback / Evaluation

Mit Hilfe der Seminar-App kénntest Du am Ende des Kurses die Teilnehmer fragen, wie ihnen der Kurs gefallen hat.


https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/Seminare-Dokumente
https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/Seminare-Dokumente

Ubersicht Statusknderungen
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Maximilian erhalt per Mail einen Link und kann online an der Evaluation teilnehmen.

Sie Seminar-App bietet Dir eine Auswertung zu den Rickmeldungen.

Veranstaltung: 007 - Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Bronze
Start Ende: 23.04.2018 - 08.06.2013

Meldeschluss: 23.04.2019

ort: 8ad Zwischenahn

Allgemein Details Platze Teilnehmer Dokumente Dateien Profimodus Feedback Aufgaben
Feedbackauswertung zu Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Bronze

Der Ausbildungsort war gut erreichbar

Anzahl

Antworten

Die Raumlichkeiten waren angemessen
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