Seminare - Organisation

* Aufgaben

® Interne Notizen

® Seminar an andere Gliederung tbertragen
© Ubertragung auslésen

Aufgaben

Hier kdnnen Aufgaben angelegt werden, die zu Erledigen sind. Diese kénnen abgehakt werden.

Interne Notizen

Sonstige Notizen kénnen hier abgelegt werden.

Seminar an andere Gliederung tUbertragen

Diese Funktion bietet die Mdglichkeit, ein angelegtes Seminar an eine andere Gliederung zu Ubertragen.
Voraussetzung:

® das Seminar ist im Status "Planung"
® das Seminar hat keine Teilnehmer, Leiter, Ausbilder, etc.

Nach der Ubertragung hat nur die Zielgliederung Zugriff auf das Seminar und wird per E-Mail informiert.

Ubertragung ausldsen

Gebt den Namen der Gliederung, ohne Bezeichnung in das Feld ein und klickt auf die gewiinschte Gliederung in der Vorschlagsliste. Das Feld wird dann
grin.

Mit Klick auf "Seminar Ubertragen” wird das Seminar dann Ubertragen.
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