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Suchfilter

Uber die Suchfilter kdnnen die angemeldeten Teilnehmer nach Status und nach Gliederung gefiltert angezeigt werden. Direkte Suchen nach einzelnen
Teilnehmer sind Uber das Standard Suchfeld tber der Tabelle mdglich.
{D Vergangende Seminare
Wahlt man die Option "Vergangene Seminare ausblenden”, so werden alle Seminare ausgeblendet, die alter wie 7 Tage sind. Das wurde so

umgesetzt, weil nach einem Seminar in der Regel noch Abschlussarbeiten durchzufiihren sind und man noch Zugriff auf das Seminar braucht.
So spart man sich das Umschalten des Filters.

Teilnehmer hinzuflgen

Uber den "Neu" Button kénnen neue Teilnehmer hinzugefiigt werden. Entweder sucht man diese Teilnehmer {iber die Suchmaske aus der Personen App
oder man legt direkt eine neue Person an.

Nach der Selektion / Eingabe der Person werden dann noch die notwendigen Informationen fur die Teilnahme an dem Seminar abgefragt. Diese kdnnen je
nach Art und Konfiguration des Seminars variieren.

Ubersicht

In der Ubersicht werden die Teilnehmer, Referenten und Leiter angezeigt und der jeweilige Status durch eine einfache Ubersicht einfach dargestellt.
Mehr Informationen zum "Hauptstaus" erhélt man, in dem man mit der Maus Uber das passende Icon féhrt.
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Per klick auf eine Person kann man die Detailseite dieser 6ffnen. Dort erhélt man genaue ubersicht, Uiber den Status-Verlauf, die Personendaten,
Anmeldeinformationen, Finanzdaten und Vorraussetzungen.

Statusoperationen

Uber die Tabelle kann der Status von einer oder mehreren gewahlten Personen geéndert werden. Dafiir miissen die betreffenden Personen per Check-
Box angwahlt werden.

Durch klick auf den Button Status/Email Gber der Tabelle éffnet sich ein Dialog, in dem der neue Status, einen Text und Anhang welcher in der Email mit
versendet wird angegeben werden. Bei bedarf kann auch der Mailversand und eine Benachrichtigung an den Verwalter unterbunden werden.

(D Detailierte Informatonen zu den allen Status der Teilnehmer findest du unter Seminare - Teilnehmer - Status


https://atlas.dlrg.de/confluence/display/AN/Seminare+-+Teilnehmer+-+Status

1 Die so durchgefiihrten Statusanderungen ignorieren die vorherigen Status eines Teilnehmers. Daher sollten hier nur ausgewahlte Status
vergeben werden wie z.B. Infomails an alle/einige Teilnehmer. Der bevorzugte weg einen Status fiir einen einzelnen Teilnehmer zu setzen ist
unter Seminare - Teilnehmer - Status.

@ Wird ein Teilnehmer (im Wartelistenmodus "dominant") manuell auf einen Wartelistenplatz gesetzt, obwohl noch freie Platze vorhanden sind,
wird das Seminar automatisch auf Warteliste gesetzt.

Ansonsten konnte es passieren, dass sich jemand aus einem Lehrgang abmeldet, der bereits auf "Warteliste verfligbar" steht, der Lehrgang
wieder auf "Platze verfligbar" geht und sich dann ein neuer Teilnehmer wieder anmeldet, obwohl noch Teilnehmer auf der Warteliste stehen
und Vorrang hatten.

Teilnehmer verschieben

Es kann vorkommen, dass man Teilnehmer von einem Seminar in ein anderes verschieben mochte, wenn z.B. ein Teilnehmer erst beim nachsten
Seminar teilnehmen kann oder soll.

Dazu wahlt man in der Liste den Teilnehmer aus und geht dann unter der Liste auf den Reiter "in anderes Seminar verschieben. Dort kann man dann das
Ziel Seminar auswahlen und die Aktion mit dem Button bestéatigen.

1" Achtung: Es werden nur "Grunddaten” tibertragen. Sonderfelder aus dem Profimodus, Workshops und Gebtihren werden nicht ubertragen.

Gebuhr zuordnen

Eine weitere Teilnehmerfunktion ist im Tab "Gebuhr zuordnen” zu finden. Hier kann man den in der Liste ausgewahlten Teilnehmer die Gebuhren
zuordnen, ohne das fiir jeden Teilnehmer einzeln machen zu mussen. Nach der Auswahl der Gebiihr bestatigt man auch hier mit dem Button.
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