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Grundeinstellungen
Einstellungen~  Hilfe
Adressen / Kontakte 3

oLl Offener Rechnungsbe

0,00€

Beitrage
Benutzerverwaltung b
Dokumentenverwaltung »
Finanzen 3
Homepagemodule 3
Individiuelle Leistungen
Individuelle Datenfelder
Passwort / Authentifizierung

Spenden ' spendengrunddaten

d

Unter "Einstellungen-Spenden-Spendengrunddaten” werden die Grunddaten z.B. die Daten zum Freistellungsbescheid der Gliederung hinterlegt.

Am Ende der Grunddaten habt ihr dann die Mdglichkeit eure Eintragungen zu speichern und euch eine Vorschau der Spendenbescheinigung anhand
eurer Einstellungen anzuschauen.

Vorschau der Spendenbescheinigung erstellen m

Zusatzlich kdnnen auch Anschreiben zur Stornierung, Korrektur oder zum Sammeldruck tber eigene Reiter gepflegt werden.

Spenden-Grunddaten

Grunddaten Anschreiben Bescheinigung-Stornierung Anschreiben Bescheinigung-Korrektur Anschreiben Sammeldruck

Spendenarten
Eine weitere Voraussetzung fur die korrekte Erstellung der Spendenbescheinigung ist die Hinterlegung der jeweiligen Spendenart.

"Einstellungen-Spenden-Spendenarten”



Einstellungen~  Hilfe

Adressen / Kontakte 3

Basiseinstellungen

Beitrdge
Benutzerverwaltung 3
Dokumentenverwaltung »
Finanzen »
Homepagemodule 3
Individiuelle Leistungen
Individuelle Datenfelder
Passwort / Authentifizierung
Spenden 3

Spendengrunddaten

Spezialmodule » Spendenart th]

Dort kénnt ihr neue Spendenarten definieren oder bestehende Spendenarten bearbeiten.

Erfassen einer Spende

Dazu ruft ihr den jeweiligen Kontakt des Spenders auf. Unter "Finanzdaten-Spenden" kann zwischen verschiedene Formen der Spende unterschieden
werden.
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Erstellen der Spendenbescheinigung

Habt ihr eine Einzelspende erfasst, konnt ihr direkt nach dem speichern der Spende tber den Button "Spendenbescheinigung erstellen" diese drucken.

Spende bearbeiten

Anschrift-Spende:

[ e oo

Ansprechpartner: [Geschaftsstelle v|
Spendenart: [Geldspende v|
spendenprojekt: [allgemeine Spende v|

Spendengrund (nur
fur Auswertungen):

|Hochwasser

Spendenhdhe:

100,00 €

Verzicht auf die

Erstattung von

Aufwendungen:

Datum des 05.08.2021 |

Geldzuflusses:

Erstellt: |o5.08.2021 |
Erstellt von: L |
Aktualisiert: |05 L08.2021 |

Aktualisiert von:

] |
Spende speichern Spendenbescheinigung erstellen

Auch der spatere Druck iber das Mitglied unter "Finanzdaten-Spenden-Spendenbescheinigung” ist moglich.

Dort als Erstes den jeweiligen Zeitraum der Spenden auswé&hlen und den Button "Vorschau der Spendenbescheinigung erstellen” driicken.

Spendenbescheinigung erstellen

Datum von Datum bis

‘01_0|_2021 |@ |05,03_202| |§ Vorschau der Spendenbescheinigungen erstellen

‘ Spendengrund | Fehler

05.08.2021 Hochwasser 100,00 € a
Gescnartsstelle

Gesami: 100,00 € m

Spendenbescheinigungen erstellen

Danach erhaltet ihr die Spendenbescheinigung zum ausdrucken oder speichern angezeigt.

1 Spendenbescheinigungen gefunden | Pro Seite |25



Spendenbescheinigung

=  spendenbescheinigung_202100000.

Bestatigung aber

Geldzuwendungen

- D Mitgliedsbeitrag

[ Ereteo tee aaree

LR R & &l
im Sinne des § 10b des Einkommenstevergesatzes

LW mommm B N an eine der in § 5 Abs_ 1 Nr. 9 des Kérperschaft-

a o e

oder

Sammelbescheinigungen erstellen

M@ochtet ihr zu einem bestimmten Zeitraum alle Spenden bescheinigen, so kdnnt ihr Uber "Finanzen-Spenden-Spendenbescheinigung” den
Sammeldruck wéhlen.

Dort den gewtinschten Zeitraum wahlen und tber Vorschau erstellen den Sammeldruck auslésen.

Spendenbescheinigung

Erstellen E-Mail-Versand @)  Sammeldruck

Spendenbescheinigungsammeldruck

Datum von Datum bis Druck fiir alle ermoglichen  Zustellung Anzahl Drucke Anschreiben mit drucken

|U5-05-ZUZ1 |"'£€' |U5-03-ZUZ1 |"‘z?" Nein v | 7 [ Alle Spendenbescheinigungen MR ? Nein v | 7
Art der Spendé zur Spendenbescheinigung Zusatzliche Filteroptionen Sortierung

|Alle Spendenbescheinigungen anzeigen V| ? | Kein Zusatzfilter V‘ ? | Chronologisch V‘ ?

Welche Spenden ihr fur den Sammeldruck beriicksichtigen wollt, kénnt ihr Gber "Art der Spende" festlegen.

Art der Spende zur Spendenbescheinigung
Alle Spendenbescheinigungen anzeigen hd

Alle Spendenbescheinigungen anzeigen

Alle Sammelspendenbescheinigungen anzeigen
Alle Spendenbescheinigungen zu Sachspenden anzeigen
Alle Einzelspendenbescheinigungen anzeigen

Am Ende noch den Button "Sammelausdruck erzeugen" betatigen.
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