Ehrungs-Workflow besondere Verdienste
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Mit den Funktionen zur Ehrungsverwaltung kénnen Ehrungen den Mitgliedern zugeordnet und verwaltet werden. Dartiber hinaus wird ein
workflowgestutzter Prozess zur Beantragung der Verdienstabzeichen und Ehrungen fur langjéhrige Mitgliedschaften angeboten. Ein Ehrungs-Widget und
die Aufgabenverwaltung unterstitzen den Workflow.

Die verschiedenen Ehrungsarten (z.B. Verdienstabzeichen, Ehrenmitgliedschaft, Landesehrennadel) und ihre Voraussetzungen sind im DLRG Manager
hinterlegt. Sie werden vom zentralen Support verwaltet. Zusétzlich kénnen Gliederungen lokale Ehrungsarten (z.B. Ehrenmedaille einer Stadt) einrichten.
Vorhandene Ehrungen kdnnen Uber eine Importfunktion (siehe ,DLRG Manager Anleitung zur Migration von Ehrungsdaten") ins System eingelesen
werden.

Ehrungsverwaltung im Kontakt

Grundlagen
Im Kontakt

werden alle verliehenen und im Prozess befindlichen Ehrungen angezeigt
kénnen Ehrungen manuell erfasst werden

kann in Sonderfallen der workflowgestiitzte Ehrungsprozess gestartet werden.
kann ein Mitglied fiir weitere Ehrungsvorschlage gesperrt werden

Die Ehrungsverwaltung ist im Kontakt unter [Ehrungen] aufzurufen.
Frau Sabine Meier, Nr.: 1499001700010

-~y Adressen Finanzdaten ~— Lebenslauf Funktionen Ausbildung ~ Ehrungen Dokurmente Motize

Grunddaten Adresslisten werkniipfungen Familiendaten mitgliedszusatzdaten Altdaten SPG Altdaten WHU Hontakteigen:

Albcrnative Adresse anlegen

Anrede Adcad . Worname Marme Hauptkategorie
[Frau ~1 | [sabine | [ramier | [Fhiteled -~
Stralbe

|KaDDELwEg L3

B

PLZ Ort
[Fizeee | wakelhausen |
Land
[Deutschland ~ ] (=
[ Pflichtfeldprufung deaktivieren
Telefon 1 Telefon 2 Postlkontakt
[-45 (7136) 56956 | [ | Individuslle Briefanrede:
Mol Telefax |Liebe Sabine 7]
|-4% (151) 23566689 | | Bemerkunsen:
E-Mail
|sabinemeicr@wes. de ] =
Skype Wiebssite ==
|samine | prrerre sabmeierde | -
Familisnstand: Geburtstae: Spericlle Adressausgabe: 7
[28.05.1977 |== (22 Jahre) Hi Sabinchen P
L, Stastsburasr von: EESs T Cinausan
~ 8 [Deutschland ~ | =
- Foto (mur im JPG-Format): =
Keine ausgewahlt

oot e

In einer Tabelle werden dann die Ehrungen des Kontaktes angezeigt.
Frau pia schmiedt, Nr.: 1499001700024

- Adressen Finanzdaten ~  Lebenslauf Funktionen Ausbildung ~ Ehrun@;n Dokumente Motizen Vorgange Historie

Ehrungen

Art der Ehrungen: Status der Ehrung:
(At hungsaren ] [atesar o |

Datum der Ehrung Stufe der Ehrung

20.03.2001 sch t,pia Sonstige Ehrung Landesehrennadel

Ub_Q(_d_i_an_i_Iger JArt der Ehrungen” und ,Status der Ehrung"”

Art der Ehrungen: Status der [ | Art der Ehrungen: Status der Ehrung:

Alle Stati Alle Ehrungsarten v | | Alle Stati I

Alle Stati
verlichen
Datum der Ehrung + | Ehrungfl2i=ilnird
abgelehnt
Verdier in Priifung
angelegt

Alle Ehrungsarten v
Alle Ehrungsarten
Verdienste

| langjahrige Mitgliedschaft
Sonstige Ehrung
Ehrenmitglied

27.02.2011 Verdienste

16.11.2000

27.02.2011 Verdiel

~mmiSheinn dlisalindemhafe

n1 nt 1coa

kann die Anzeige eingeschrankt werden.



Mit dem £ Symbol kann eine Ehrung nachgepflegt oder geléscht werden.
Ehrung bearbeiten a

Ehrungsart
[Sonstige Ehrung |
Ehrungsstufe
[Landesehrennadel w |
Ehrungsstatus
Datum des Antrags Antrag durch
12.08.2000 [ Ortsgruppe Test v

Datum der Genehmigung Genehmigung durch
31.08.2000 [ Ortsgruppe Test v |

Datum der Ehrung Zusatzinfo

12.01.2001 [ Ortsgruppe Test v |

Beschreibung

e o s

Manuelle Erfassung von Ehrungen

. Meue Ehrung eintragen
Uber die Schaltflache _ kann eine neue Ehrung erfasst werden.

Dazu wird zunachst eine der Ehrungsarten

® Verdienste siehe nachfolgenden Hinweis

® Langjahrige Ehrungen —> siehe nachfolgenden Hinweis
® Sonstige Ehrungen

® Ehrenmitgliedschaft

ausgewahlt.

Im Anschluss wird dann die Ehrungsstufe ausgewéhlt. Der Ehrungsstatus wird bei manuell angelegten Ehrungen i.d.R. ,Verliehen" sein. Schlie3lich
kénnen noch die Daten und die genehmigenden Gliederungen der einzelnen Antrags- bzw. Genehmigungsstufen und eine Beschreibung erfasst werden.

Hinweis:Bei externen (z.B. Landesehrennadel) oder lokalen Ehrungen (z.B. Ehrenmedaille der Stadt) kann jeweils das gleiche Datum und
die gleiche Gliederung eingetragen werden.



ichern Schliefien
Mit Ellisepe wird die Erfassung beendet. Mit - wird der Dialog dann geschlossen

Uber diese Funktion kénnen Ehrungen auch manuell nacherfasst werden.
Beispiel fiir eine sonstige Ehrung

Ehrung bearbeiten e

Ehrungsart
| Sonstige Ehrung v|

Ehrungsstufe
| Landesehrennadel v |

Ehrungsstatus
verliehen w

Datum des Antrags Antrag durch
20.08.2000 | Ortsgruppe Test v|

Datum der Genehmigung Genehmigung durch
10.01.2001 | v

Datum der Ehrung Zusatzinfo
20.03.2001 | v]

Beschreibung

Ehrung speichern Ehrung loschen Schlieben

Die Ehrungen fur besondere Verdienste und langjéhrige Mitgliedschaften werden tber den workflowgestitzten Prozess
(Ehrungsvorschlagsliste) beantragt und bearbeitet. Sie werden im Mitglied automatisch eingetragen. Dazu bitte nicht die manuelle
Erfassung der Ehrungen verwenden.

Workflowgestutzter Ehrungsprozess

Steuerung und Uberwachung des Prozesses



Uber den workflowgestiitzten Ehrungsprozess werden Ehrungen fir Verdienste und langjahrige Mitgliedschaften komplett elektronisch abgewickelt. Der
Prozess umfasst den gesamten Ablauf vom Antrag der Gliederung tber die Genehmigung im Bezirk bis zur Bearbeitung durch den LV. Das heif3t alle
Begruindungen, die notwendigen Lebenslaufinformationen und die Genehmigungen werden im Workflow abgebildet.

Der Workflow kann tber das Ehrungs-Widget (auf dem Startbildschirm) nachverfolgt werden. Zudem erhalten die Beteiligten E-Mails mit den anstehenden
Aufgaben. Im DLRG Manager erhalt der Antragsteller bzw. Bearbeiter tiber die Aufgabenliste die von ihm zu erledigenden Aktionen laufend angezeigt.
Uber die Aufgaben-Uberwachung hat die OG auch die beim Bezirk oder LV liegenden Aufgaben stéandig im Blick. Aufgabenliste bzw. Aufgaben-
Uberwachung werden nur angezeigt, wenn Aufgaben vom Anwender zu erledigen oder zu iberwachen sind.

Aufgabenliste und Aufgaben-Uberwachung

©

Mit einem Klick auf das Icon der Aufgaben wird die Aufgabenliste bzw. die Aufgaben-Uberwachung aufgerufen.
I} P jed
|£-S£ ::f:m altung Kontakt hier suchen... ~ ? o O 4 9 -nlm
P~ Suche ¥ MNeu ~ Finanzen ¥  Buchhaltung ~ iconl-tion ©  DLRG Funktionen v  Extras ~  Ei

Aufgaben®© Aufgaben-Uberwachung®@® Dokumente wiedervorlagen®@® Events®&D

Ubersicht Aufgaben

Vorgangstypen:
| ~ | Liste aktualisieren

Vorgang | Kontakt | Vorgangsbezeichnung

Ehrung - besondere Verdienste-Ehrungsantrag (Preview)

0001125 | [Zentrale] Lisel Miillerschon Ehrung - besondere Verdienste - Bronze eingereicht von noch nicht eingereicht

Ehrung - besondere Verdienste-Ablehnung

0001162 | [Zentrale] Reinhard Reinhard [ Ehrung - besondere Verdienste - Bronze eingereicht von Ortsgruppe Test

Ehrungswidget (Startbildschirm/Cockpit)

Es zeigt fur Ortsgruppe, Bezirk und Landesverband die Anzahl der potenziellen Ehrungskandidaten und bietet im unteren Teil einen Uberblick tber die
laufenden Ehrungsantrédge und ihren Status. Es bietet zudem einen direkten Absprung zu den Vorgéngen.

Ehrungsvorschlage
Ehrungsart Ehrungsstufe Anzahl
lanzjdhrige Mitgliedschaft 10 Jahre - Bronze 1
langjdhrige Mitgliedschaft 28 Jahre - Silber 1
Gesamt: 7
Verdienste Bronze
in Priifung
1499001700015 | Frau Lisel Miillerschén | &
genehmigt
1499001700015 | Erau Lisel Milllerschén S
Gesamt: 7

Ausschluss eines Mitglieds aus dem Ehrungsprozess



Ein Mitglied kann zeitweilig oder dauerhaft aus dem Ehrungsprozess ausgesteuert werden. Z.B., wenn es nach Erhalt des Verdienstabzeichen in Bronze
nicht weiter aktiv ist. Durch Setzen der Option ,von Ehrungen ausschlieRen" im Kontakt [Finanzdaten/Grunddaten], kann es dann von der
Ehrungsvorschlagen Silber ff. ausgeschlossen werden.

g T= |J?J‘7' |

V. v

Zahlungsziel Rechnungen: age
Rechnungsempfanger ?

vorbestlicken:

Rechnungsversand vorbestiicken: || Gemah Geschaftsbereich v | 7

Kontodaten

IBAN: BIC (Swift-Code): Kontoinhaber: -
- | R | u u Ny § BN S N L= | u
E- l. _l §| | | |.- am - | | a |
SEPA-Mandat: Mandatsreferenz: _
liegt vor e Ly 57 NEU @ | Kto.»IBAN

== _Neues Konto hinzufiigen

I ["]von Ehrungen ausschliefienl

Die Funktion wird demnéchst in der Produktion verfligbar sein.

Ehrungsworkflow Ablauf in der Ortsgruppe

Hinweis: Beim Verdienstabzeichen in Bronze werden nur Mitglieder vorgeschlagen, die mindestens - 22 Jahre alt, - seit mindestens 6
Jahren in der DLRG sind und - im Lebenslauf mindestens einen Eintrag Giber eine Funktion haben.

werden. Sonst arbeitet der Workflow nicht korrekt. Zudem muss die komplette Historie der Funktionen und weiterer, fir die Ehrung
relevanten Verdienste, im Lebenslauf erfasst sein. Zur Begriindung der Verdienste wird ausschlie3lich der Lebenslauf herangezogen.

Die Ehrungsvorschlége sind nur eine grobe Vorauswahl. Es werden nur die formalen Voraussetzungen geprift, Verdienste und Tatigkeiten
kénnen in die Selektion nicht einflieen. Daher muss die endgiiltige Auswahl vom Anwender getroffen werden.

f Hinweis: Vor der Verwendung dieses Workflows missen zwingend alle bereit verliehenen Verdienstehrungen des Mitglieds erfasst

Einreichung des Antrages



Der Antragsprozess wird immer Uber die Ehrungsvorschlagsliste gestartet. Diese zeigt die fur Ehrungen in Frage kommenden Mitglieder an.

DLRG Funktionen ~ S

Ausbildungsverwaltung >
Gremienverwaltung >
Statistik >
Ehrungsvorschlédge

Priifung Beitragspositionen
Altdatenimport
Altdatenimport - Ehrungen

Altdatenimport -
Qualifikation

Export im SPG-
Altdatenformat
Vorschlage fiir Ehrungen

Slithjﬂh'o Art der Ehrungen:e Ehrungsstul‘e:e

2020 [verdienste v [Bitte wahlen v Filtern 4
Bitte wahlen

Mitgliedsnr. . | Anrede v | Name

% | Geb.datum t | Eintritt v | Austritt v, | Letzte Ehrung * | Datum |.E. % | Verschlag

Gold mit Brillant

Felder und Schaltflachen:

Stichjahr

Art der Ehrungen
Stufe der Ehrungen
<ac:structured-macro ac:name="unmigrated-wiki-markup" ac:

schema-version="1" ac:macro-id="e152c5bf-e85e-4d6a-a3da-
743b3bal47b8"><ac:plain-text-body><![CDATA[

Jahr in dem geehrt wird. In diesem Jahr mussen die
Voraussetzungen fur die Ehrungen (Dauer der Mitgliedschaft
oder Voraussetzung fir Verdienste) erfiillt sein.

Auswahl von Verdiensten oder langjéhrigen Ehrungen.

Je nach Ehrungsart ist das die Dauer der Mitgliedschaft oder
die Verdienststufe.

Filtern

Mit Klick auf
[Filtern] wird die
Auswertung
gestartet.

J]></ac:plain-
text-body></ac:
structured-
macro>



Mit dem Filter ,Art der Ehrung = Verdienste" wird der Ehrungsprozess fir die Verdienstabzeichen gestartet. Als Ehrungsstufe stehen folgende
Auspragungen zur Verflgung:

Ehrungsstufe:
Bitte wahlen v

Bitte wahlen
Bronze

Silber

Gold

Gold mit Brillant

Die Ehrungsstufen miissen einzeln ausgewahlt werden. Der Filter prift in Abhéngigkeit vom Eintrittsdatum und den Regeln der Ehrungsordnung Jahres
genau die zeitliche Voraussetzung fur die Ehrung. Uber den Stichtag kann auf den tatsachlichen Ehrungszeitpunkt abgestellt werden. Der Filter priift auch,
ob die notwendige vorherige Ehrungsstufe verliehen wurde.

Nachdem alle Filter gesetzt sind und die Schaltflache <Filtern> gedriickt wurde, werden die den Filtern entsprechenden Mitglieder angezeigt.

Vorschlage fiir Ehrungen

Stichjahe: - art der Ehrungen: Stufee der Ehrungen: m

oz0 [Verdlierate ] [Bromas -

i |Geb.datum +, | Eimtritt % | Awstritt % | Letzte Ehrung % |Datum LE. +  Vorschlag
1455001 NS | Frau Miilterschin Lisel 01950 04.01. 2010 Bronze Verdienste - Bronoe a8y -
1499001700012 | Herr Ralnbhard Eminbard 20.12.1983 31.10.1990 Bronze Verdienste - Bronze a‘ &

. b

Uber das Symbol ‘.} wird der Ehrungsprozess fir ein einzelnes Mitglied gestartet. Eine Sammelbeantragung ist nicht méglich. Mit dem Symbol 3
kann der Kontakt gedffnet werden.

Beim Starten des Ehrungsprozesses wird nach einer Bestatigung

Ehrungsvorgang e

Machten Sie wirklich den Ehrungsvorgang
starten?

Prozw“ess starten SchlieBen

folgender Dialog angezeigt:
Ehrungsvorschlag bearbeiten Verkniipfte Vorgénge Historie Grunddaten

Ehrungsprozess / Ehrungsvorschlag bearbeiten

Mitgliedsdaten
Name: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1499001700012
Geburtsdatum: 20.12.1983 Hierarchie: Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintritt: 31.10.1990
Ehrungsstufe Bronze w

Zugeordnete Lebenslaufeintrage

Art Bezeichnung Datum von Datum bis

Es sind noch keine Lebenslaufeintrage im Ehrungsantrag eingefiigt. Bitte Lebenslaufeintrage noch hinzufiigen.

Zusatzliche Begrindung

p———

Hier kdnnen die relevanten Lebenslaufeintrage und eine Begriindung erfasst werden.
Funktionen im Einzelnen:



Genehmigung
beantragen:

Ehrungsvorschlag
bearbeiten:

Antrag
zuriickziehen:

Grunddaten
bearbeiten:

Fenster schlieRBen:
Historie:

Druckersymbol:

Leitet den Antrag, nachdem die Funktionen und ggf. Bemerkungen hinzugefuigt wurden, an die genehmigende Stelle weiter.

Erster Schritt. Ermdglicht die Auswahl der relevanten Eintrage aus dem Lebenslauf und die Erfassung weiterer Begriindungen.

Damit wird der Antrag wieder beendet und bliebt im Status ,Vorschau" stehen. Wird nach einigen Tagen dann automatisch
geldscht. Bricht einen Antrag, z.B. mit falschem Mitglied, ab.

Diese Funktion kann ignoriert werden.

Maske wird geschlossen. Es erfolgt keine weitere Aktion. Antrag bliebt ggf. im Status ,Vorschau" stehen.
Hier werden die einzelnen Schritte des Workflows angezeigt.

Damit kann der komplette Antrag ausgedruckt werden.

Der nachste Schritt ist immer [Ehrungsvorschlag bearbeiten], um die Funktionen des Mitglieds und weitere Begriindungen zu erfassen. Es wird folgender
Dialog angezeigt:

Ehrungsprozess / Ehrungsvorschlag bearbeiten

Mitgliedsdaten

Name: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1499001700012

Geburtsdatum: 20.12.1983 Hierarchie: Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test

Eintritt: 31.10.1990

Ehrungsstufe

Zupgeordnete Lebenslaufeintrige
Art Bezeichnung
Es sind noch keine Lebenslaufeintrage im Ehrungsantrag eingeflgt. Bitte Lebenslaufeintrage noch hinzufigen.

Verfiighare L ebenslaufeintrige 2

Art: Datum von: Datum bis:
[ = —a e | CE

Art Bezeichnung Datum von Datum bis Ebene

Vorstand - Bestellung | 12.02.1995 11.02.1998 Ortsgruppe Test L'
in die Funktion Stellv.

Arzt im Gremium

Vorstand

Alle verfiigharen Lebenslaufeintrige zuordnen

Suchbegriff:

Eintrage filtern

Funktionen

Zusatzliche Begriindung

0 o Z

Im Kopfbereich () werden die Daten des Mitglieds angezeigt. Im Bereich Lebenslauf () werden alle Daten des Lebenslaufes zu Funktionen und manuellen
Eintragen angezeigt. Diese kdnnen uber Filter eingrenzt werden.

Die flr die Ehrung relevanten Eintrage kdnnen mit dem |'I' bzw. der Schaltflache [Alle verfiigbaren Lebenslaufeintrage zuordnen] ausgewahit werden.
Die eingefugten Eintrdge werden mit dem Ehrungsantrag an die genehmigende Stelle weitergeleitet

Unter () ,zusatzliche Begriindung" kann eine weitere Begriindung zur Ehrung oder Hinweise an Bezirk oder LV erfasst werden. Mit () [speichern] wird die
Bearbeitung geschlossen und nach einer Bestatigung wird der vorhergehende Bildschirm angezeigt. () [abbrechen] beendet die Bearbeitung ohne
Veranderungen.

Weiter nach Klick auf [speichern].




Ehrungsvorschlag bearbeiten  Verkniipfte Vorgange Historie Grunddaten

Ehrungsprozess / Ehrungsvorschlag bearbeiten

Mitgliedsdaten
Nare: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1499001700012
Geburtsdatum: 20.12.1983 Hierarchie: Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintritt: 31.10.19%0
Ehrungsstufe Bronze v

Tugeordnete Lebenslaufeintrige

Art Bezeichnung

Vorstand - Bestellung in die Ortsgruppe Test
Funktion Stellv. Arzt im
Gremium Vorstand [}

Zusatzliche Begriindung Bitte genehmigen

Genehmigung beantragen Ehrungsvorschlag bearbeiten Antrag zuriickziehen Grunddaten bearbeiten

Der Antrag kann jetzt mit [Genehmigung beantragen] weitergeleitet werden. Dies muss nochmal mit [einreichen] bestatigt werden.
Ehrungsprozess / Antrag einreichen

=

Mitgliedsdaten
Name: Herr Reinhard Reinhard Nitgliedsnummer: 1499001700012
Geburtsdatum: 20.12.1983 Hierarchie: Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintritt: 31.10.1990
Ehrungsstufe ‘ Bronze ~

===

Dann kann die Maske Uber [Fenster schliel3en] geschlossen werden.

Mit der Beantragung wird der Ehrungsantrag im Kontakt, dem Ehrungs-Widget und<ac:structured-macro ac:name="anchor" ac:schema-version="1" ac:
macro-id="4844c9ed-bf26-4527-a473-164a422f968d"><ac:parameter ac:name="">_HIk52659297</ac:parameter></ac:structured-macro>
Antragsverfolgung in der Ortsgruppe

Antragsverfolgung in der Ortsgruppe



Die Bearbeitung des Antrags im Bezirk bzw. LV kann mit dem Ehrungs-Widget oder der Aufgaben-Uberwachung verfolgt werden.

Ehrungs-Widget:
Ehrungsvorschlage

Ehrungsart Ehrungsstufe Anzahl
langjghrige Mitgliedschaft 10 Jahre - Bronze 2
langjdhrige Mitgliedschaft 25 Jahre - Silber 1
Gesamt: 3
Mitgliedsnummer Kontakt Anzahl
langjdhrige Mitgliedschaft 10 Jahre - Bronze
genehmigt
1493001700015 | Fray Lizel fiill=rerbsp ! i
Verdienste Bronze
in Priifung
1499001700012 | Herr Reinhard Reinhard &
Gesamt: 2

Aufgaben-Uberwachung:
Ubersicht iiberwachte Aufgaben

Vorgangstypen:
[ ] Liste aktualisieren

Kontakt

Vorgang Vorgangsbezeichnung

rung - besondere Verdienste-Prurung Gezirl

001208 | [Zentrale] Reinhard Reinhard | Ehrung - besondere Vergknste - Bronze eingereicht von Ortsgruppe Test

Ehrung - Iangj?hrige Mitgliedschaft-Unterschrift Bezirk
0001161 | DLRO OG Test - Zwerg, Eva | Ehrung - langjshrige Mitgliedschaft - 10 Jahre - Bronze

Der Antrag wird nun auf den Ebenen Bezirk und LV gepriift und bearbeitet. Sofern die formellen Voraussetzungen der Ehrung eingehalten wurden, wird
der Antrag genehmigt werden. Der Riicklauf des Antrages in der Mitgliederverwaltung ist von der Bearbeitungszeit abhangig. Die Urkunde und Abzeichen

sowie ggf. die Rechnung werden wie bislang auf dem Postweg zugesandt.

Rucklauf des Antrages zur Ortsgruppe

Wenn der Antrag von Bezirk und LV genehmigt wurde und die Urkunden erstellt sind, wird das vom LV entsprechend im Workflow bestétigt und der
Vorgang wird an die Ortsgruppe zurtickgeleitet. In der Aufgabenliste wird eine Aufgabe zur Ehrungsdurchfiihrung eingestellt. Die Aufgabe hat den Status

+Ehrung — besondere Verdienste - Ehrung durchfiihren”. Es erfolgt zudem eine Info per E-Mail.
Aufgaheno Aufgahen-ﬂherwachungo Dokumente Wiedervorlageno Events @D

ﬁbersicht Aufgaben |

Vorgangstypen:
| | Liste aktualisieren

‘ Kontakt

Vorgang | Vorgangsbezeichnung

Ehrung - besondere Verdienste-Ehrungsantrag (Preview)

IEhrung - besondere Verdienste-Ehrung durchfihren l

0001208 | [£entrale] Reinhard Reinhard | Ehrung - besondere Verdienste - Bronze eingereicht von Ortsgruppe Test

Ein Klick auf die Vorgangsbezeichnung 6ffnet den Workflow. Wenn die Ehrung durchgefiihrt wird ist dies entsprechend im Vorgang zu vermerken. Der

Antrag wird dann geschlossen. Die Aufgabe bleibt solange offen, bis die Ehrung durchgefuhrt wurde.



g Status iip gang Historie  Grunddaten

Ehrungsprozess / Antragseinreichung Status

Mitgliedsdaten

Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1459001700012

20.12.1983 Hierarchie: J Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintritt: 31.10.1990
einreichende Gliederung Ortsgruppe Test |
Ehrungsstufe B
Status rsendet. Ehrung durchfihren v

Zugeordnete Lebenslaufeintriige
Art Bezeichnung

Vorstand - Bestellung in die | 12.02.1995
Funktion Stellv. Arzt im

Gremium Verstand
Zusatzliche Begrindung Bitte genchmigen
y
Zustimmungsgrund Bezirk Antrag seitens Bezirk in Ordnung bitte genehmigen.
Ehrungsstelle Bezirk Jeuter

Ehrung durchgefibrt | Ehrung nicht durchgefuhrt | Grunddaten bearbeiten

Wenn die Ehrung verliehen wurde, wird das Datum im Antrag erfasst und gespeichert.
Ehrungsprozess / Ehrung durchgefiihrt

MName: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1499001700012
Geburtsdatum: 20.12.1983 Hierarchie: Ortsgruppe Test / ¥_Bezirk Test
Eintritt: 31.10.19%0

Ehrungsstufe v

Datum der Ehrungsiberreichung 22.08.2020 g
==

Anschlie3end wird das Fenster noch geschlossen.
Der damit komplett abgeschlossene Vorgang wird dann im Kontakt, dem Lebenslauf, der Historie, etc. dokumentiert

Hinweis: Es ist kein Problem, dass zwischen Riicklauf des genehmigten Antrages und der Verleihung Wochen liegen kénnen. Die
Aufgabe bleibt solange einfach offen.

Ablehnung des Antrages durch Bezirk oder Landesverband



Wenn die formalen Voraussetzungen der Ehrung nicht erfullt sind, wird Bezirk oder LV die Ehrung ablehnen. In dem Fall wird in der Ortsgruppe auch eine
entsprechende Aufgabe eingestellt und es erfolgt eine Info per E-Mail.

Aufgabeno Aufgaben-[]bemachu—ygo Dokumente 'Medenlwlagmo Events &

Ubersicht Aufgaben

Yorgangstypen:
| =

Vorgangshezeichnung

Vorgang ‘ Kontakt

Ehrung - besondere Verdienste-Ehrungsantrag (Preview)

0001125 | [Zentrale] Lisel miillerschin | Ehrung - besondere Verdienste - Bronze singersicht von noch nicht eingereicht

Ehrung - besondere Verdienste-Ablehnung
0001162 [Zentrale] Reinhard Reinhard | Ehrung - besondere Verdienste - Bronze eingereicht von Ortsgruppe Test
0001209 [Zentrale] Justus Mayer Ehrung - besondere Verdienste - Bronze eingereicht von Ortsgruppe Test

s

Ein Klick auf die Vorgangsbezeichnung &ffnet den Workflow zur Bearbeitung der Ablehnung. Der Grund flr die Ablehnung durch den Bezirk kann tber den
Button [Ablehnungsgriinde anzeigen] eingesehen werden.

Ehrungsantrag stellen Ehrungsantrag (Ablehnung) Verkniipfte Vorginge Historie Grunddaten

Ehrungsprozess / Ehrungsantrag (Ablehnung)

=

Ablehnungsgrund Formell nicht in Ordnung

Ehrungen Grufy
T. Mustermann

Kommentar Bezirk

Kommentar LV

T ————

Bei berechtigter Ablehnung kann der Antrag tber den Button [Zur Kenntnis genommen Vorgang beenden] beendet werden. Der Vorgang wird dann nach
nochmaliger Bestatigung [akzeptiert] geschlossen. Danach muss noch das Fenster geschlossen werden.

Alternativ kann der Antrag nach entsprechender positiver Uberpriifung seitens der OG erneut eingereicht werden. Dazu dient der Button [Ehrung erneut
einreichen]. Der Antrag kann nochmal nachgearbeitet, z.B. kommentiert werden, und geht dann analog der Erstbeantragung wieder an den Bezirk.

Benutzergruppen / Workflow-Rollen in der Ortsgruppe

Die Ehrungsbearbeitung und -beantragung benétigt folgende Workflow (WF)-Rollen und Benutzergruppen:

Benutzergruppe ,Ehrungen” Beinhaltet alle Rechte fur die Ansicht und Bearbeitung der Ehrungen im Kontakt, das Ehrungs-Widget und die
Ehrungsvorschlagsliste.



Benutzergruppe ,Datenimport Berechtigung zum Import von Ehrungen aus Altsystemen.

Ehrungen"”

WEF-Rolle "Start Ehrung besondere Berechtigt zum Start des Ehrungsworkflow aus der Liste der Ehrungsvorschlage.

Verdienste"

WEF-Rolle ,Spezialstart besondere Ermdglicht den Start des Ehrungs-WF aul3erhalt der Liste der Ehrungsvorschlage direkt im Kontakt.
Verdienste" Achtung: Setzt alle Bedingungen aulRer Kraft. Den Anwendern nicht dauerhaft zuordnen.

Ablauf im Bezirk

Der Ehrungsprozess benétigt zwingend die Mitarbeit des Bezirkes. Die Antrége bleiben bis zur Genehmigung und Weiterleitung auf Ebene des
Bezirkes liegen. Daher bitte regelméRig die Aufgaben prifen und bearbeiten.

Zur Erleichterung wird die Ehrungsstelle im Bezirk per E-Mail Uber eingereichte Ehrungsantréage informiert.

Von: mitgliederverwaltung@wuerttemberg.dirg.de

Gesendet: Donnerstag, 20. August 2020 13:03:01 (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom,
Stockholm, Wien

An: bl Tl o Bl e T weT—;

Betreff: Aufgabe: Ehrung - besondere Verdienste / Ehrungsprozess

Bezeichnung: Ehrungsprozess

Kontakt: Herr Reinhard Reinhard
Prozess: Ehrung - besondere Verdienste
Ehrungsstufe: Bronze

Zusétzliche Begriindung:

Bitte genehmigen

Ablehnungsgrund Bezirk:

Ablehnungsgrund LV:
Zustimmungsgrund Bezirk:
Zustimmungsgrund LV:

Status: Prifung Bezirk

Zustand - Bezirk (techn. Feld): 0

Zustand - LV (techn. Feld):

einreichende Gliederung: Ortsgruppe Test

Aktuelle stufe: Prifung Bezirk

Erstellt: JRADCENE 2020-08-20 12:08:36

Aktualisiert: 80 20 E 2020-08-20 13:03:01
Aufgabe:https://mv.wu.dIrg.de/module/workflow/show stage.php?VORGANG 1D=1208

Im DLRG Manager wird die anstehende Bearbeitung in der Aufgabenliste angezeigt, von dort wird auch die Bearbeitung gestartet. Alternativ kann uber
den Link in der E-Mail direkt in die Aufgabe gesprungen werden.
Die Aufgabenliste:

Aufgaheno Dokumente Wieder\rorlageno Events&ED

Ubersicht Aufgaben
Vorgangstypen:
| 2

Vorgangsbezeichnung

Vorgang ‘ Kontakt

Ehrung - besondere Verdienste-Priifung Bezirk

0001208 | [Zentrale] Reinhard Reinhard | Ehrung - besondere Verdienste - Bronze eingereicht von Ortsgruppe Test

Ehrung - langjahrige Mitghedschaft-Unterschrft Bezirk

0001161 | DLRO OG Test - Zwerg, Eva | Ehrung - langjahrige Mitgliedschaft - 10 Jahre - Bronze

Mit Klick auf die Ehrung (Spalte ,Vorgangsbezeichnung") wird der Workflow des Bezirkes gestartet. Der Antrag kann genehmigt oder abgelehnt werden.
Es wird folgender Dialog angezeigt.



gseinrei Status V iipfte Vorging Historie Grunddaten

Ehrungsprozess / Antragseinreichung Status

Mame: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1499001700012
Geburtsdatum: 20.12.1983 Hierarchie: Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintritt: 31.10.19%0
sinreichende Gliederung (Ortsgruppe Test |
Ehrungsstufe Bronze ~
Status Priifung Bezirk w
Zugeordnete Lebenslaufeintrage
Art Bezeichnung
Funktionen Vorstand - Bestellung in die | 12.02.1995 11,02.1998 Ortsgruppe Test
Funktion Stellv. Arzt im
Gremium Vorstand
Zusitzliche Begrindung Bitte genehmigen

T

Die Funktionen im Einzelnen:

Ablehnung: Hiertiber kann ein Antrag abgelehnt und zurtick an die OG gesandt werden. In einer Folgemaske muss dann die Begrindung
der Ablehnung angegeben werden.

Zustimmung weiter | Offnet den Antrag zur Bearbeitung. Es kann nun eine Stellungnahme erfasst werden. AnschlieRend wird der Antrag an den LV
zu LV: weitergeleitet.

Refresh. -

Grunddaten Die Funktion kann ignoriert werden.
bearbeiten:

Fenster schlieBen: Schlief3t die Maske.

Der Ehrungsantrag wird genehmigt



In der Regel wird dem Antrag seitens des Bezirkes zugestimmt werden kdnnen. Mit Klick auf [Zustimmung, weiter zu LV] wird der Antrag in diesem Fall zur

=

weiteren Bearbeitung gedffnet.
Ehrungsprozess / Ehrung Zustimmung Bezirk

Name: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1499001700012
Geburtsdatum: 20.12.1583 Hierarchie: Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintritt: 31.10.19%0

Ehrungsstufe Bronze w

Begrundung

Antrag seitens Bezirk in Ordnung bitte genehmigen.
Ehrungsstelle Bezirk Jeuter

o

Es ist lediglich eine Stellungnahme bzw. ein Kommentar zur Genehmigung einzugeben, mit Klick auf [Zustimmung] wird die Bearbeitung beendet und der
Antrag geht an den LV zur weiteren Bearbeitung.

Die folgende Maske muss mit [Fenster schlieRen] noch geschlossen werden.

Damit ist die Bearbeitung des Antrages fur den Bezirk abgeschlossen. Er geht nun automatisch weiter an den LV. Der Vorgang steht nicht mehr
in der Aufgabenliste des Bezirkes.

Der Ehrungsantrag wird abgelehnt

Wenn dem Antrag nicht zugestimmt werden kann, wird der Button [Ablehnung] verwendet. Es wird eine Maske zur Eingabe des Ablehnungsgrundes

=

geoffnet.
Ehrungsprozess / Ehrungsablehnung Bezirk

Mamsa: Herr Justus Mayer Mitgliedsnummer: 1499001700027
Geburtsdatum: 23.12.1985 Hierarchie: Ortsgruppe Test / ¥_Bezirk Test
Eintrite: 17.08.1986

Ehrungsstufe Eronze el

Ablehnungsgrund ine Funktionen nachgewisken

Dies wird durch [Speichern] abgeschlossen. Im nachfolgenden Dialog wird das Fenster noch geschlossen. Der Antrag geht nun zuriick an die OG



am besten nachvollziehbar ist.
Die Ablehnung kann auch genutzt werden, wenn weitere Angaben oder Daten von der Ortsgruppe erforderlich sind. Die Ortsgruppe kann

f Hinweis: Wir empfehlen grundsatzlich einen Kommentar einzugeben. Am besten auch Name und Datum, weil das so fur alle Beteiligten
den Antrag einfach bearbeiten und neu einreichen.

Das sind alle Bearbeitungsoptionen fur den Bezirk.

Benutzergruppen / Workflow-Rollen im Bezirk

Die Ehrungsbearbeitung und -beantragung benétigt folgende Workflow (WF)-Rollen und Benutzergruppen:

Benutzergruppe Ehrungen Beinhaltet alle Rechte fur die Ansicht und Bearbeitung der Ehrungen im Kontakt, das Ehrungs-Widget und
die Ehrungsvorschlagsliste.

WEF-Rolle "Entscheider Ehrung Berechtigt zum Start des Ehrungsworkflow aus der Liste der Ehrungsvorschlage.
Verdienste Bezirk"

Ablauf im Landesverband



Die Ehrungsstelle im Landesverband wird per E-Mail uber eingereichte Ehrungsantrége informiert. Im DLRG Manager wird die anstehende Bearbeitung in
der Aufgabenliste angezeigt, von dort wird auch die Bearbeitung gestartet. Alternativ kann auch tber den Link in der E-Mail direkt in den Antrag
gesprungen werden.

Gesendet: Donnerstag, 20. August 2020 15:33:02 (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien
An: Leiter Wirtschaft und Finanzen
Betreff: Aufgabe: Ehrung - besondere Verdienste / Ehrungeprozess

Bezeichnung: Ehrungsprozess

Kontale: FerrRervars Remard]
Prozess: Ehrung - besondere Verdienste
Ehrungsstufe: Bronze

Zusitzliche Begriindung:

Bitte genehmigen

Begriindung Bezirk:

Antrag seitens Bezirk in Ordnung bitte genehmigen.
Ehrungsstelle Bezirk Jeuter
Begriindung LV:

Status: Priifu
Genehmigung Prasident:

Ableh gsgrund Prisid

einreichende Gliederung:
Aktuelle Stufe: Prifung LV

Erstellt: /8 8 0s70 17 7w 820 12:08:36
Aktualisiert: == = == 15:33:02

Aufgabe:https://mv.wu.dlrg.de/module/workflow/show stage.php?VORGANG ID=1208

Aul‘gabenﬂ Dokumente Medenmrlageno EventsED

iibersicht Aufgaben

Worgangstypen:
| 2

Vorgang ‘ Kontakt

Vorgangshezeichnung

Ehrung - langjshrige Mitgliedschaft-Priifung Lv

0001159 NN N I R Ehrung - langjzhrige Mitgliedschaft - 50 Jahre - Gold
0001202 et et e | Ebrung - langjshrige sitgliedschaft - 50 Jahre - Gold
0001203 WAL o ooam | Ehrung - langishrige Mitgliedschaft - 40 Jahre - Silber

Ehrung - besondere Verdienste-Friifung LV m
™ = ™ "B R

0001101 R B (N TEEE N FTET AT ST
0001102

[oooTzoe |

Organisatorisch ist der Prozess in

die formelle Priifung

die Genehmigung durch den Prasidenten

den Versand an Extern (Bundesverband, Kalligraphen)
die Erstellung und Versand der Urkunden und Abzeichen
die Abrechnung der Urkunden



unterteilt.
Mit Klick auf den Antrag (Spalte Vorgangsbezeichnung) wird die Bearbeitung des Antrags von der Ehrungsstelle gestartet. Im folgenden Dialog wir der
Antrag angezeigt.

Antragseinreichung Status LV Verkniipfte Vorgange Historie Grunddaten e

Ehrungsprozess / Antragseinreichung Status LV

Hame: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1495001 700012
Geburtsdatum: 20.12.1983 Hierarchie: Ortsgruppe Test / ¥_Bezirk Test
Eintritt: 31.10.19%0

einreichends Gliederung Ortzgruppe Test

Ehrungzztufe Eronze il

Status Priifung LY e

Zugeordnete Lebenslaufeintrige

Art Bezeichnung

Funktionsn Worstand - Bestellung in die 12.02.1995 11.02.1998 Ortsgrnuppe Test
Funktion Stellv. Arzt im
Gremium Yorstand

Zusdrtzliche Begrindung Bitte genshmigen

B=griindung Bezirk \ritrag seitens Bezirk in Ordnung bitte genehmigen.
Ehrungzztells Bezirk Jeutsr

Begriindung LYV

Die Funktionen im Einzelnen:



Ablehnung:

Zustimmung weiter zum
Prasidenten:
Refresh:

bearbeiten

sofort genehmigen:

Grunddaten bearbeiten

Fenster schlieRen

Druckersymbol

Historie

Hieruber kann ein Antrag abgelehnt und zuriick an die OG gesandt werden. In einer Folgemaske muss dann die
Begriindung der Ablehnung angegeben werden.

Wenn der Antrag formal in Ordnung ist geht er hiermit weiter zum Prasidenten bzw. zu der genehmigenden Stelle.

Die Ehrungsstelle kann hieruber in das Feld Begriindung LV einen Kommentar eingeben. Z.B. eine Info an den
Prasidenten.

Hieruber kann der Genehmigungsprozess verkirzt werden. Die Genehmigung des Prasidenten wird umgangen, es geht
direkt weiter in den darauffolgende Bearbeitungsschritt.

Kann ignoriert werden.

Das Fenster wird ohne weitere Bearbeitung geschlossen. Der Antrag bleibt in der Aufgabenliste. Die Bearbeitung kann
spater fortgesetzt werden.

Der Antrag kann hierliber ausgedruckt werden.

Zeigt den kompletten Ablauf des Workflows.

Der Ehrungsantrag wird genehmigt, Prifung durch Présidenten

1. Formelle Priifung:



Zunéchst prift die Ehrungsstelle den Antrag auf die formalen Voraussetzungen gemaf Ehrungsordnung und internen Vorgaben. Sind diese erflllt geht der
Antrag weiter zur Genehmigung durch den Présidenten (Schaltflache [Zustimmung weiter zum Prasidenten]).
Antragseinreichung Status LV Verkniipfte Vorginge Historie Grunddaten

Ehrungsprozess / Antragseinreichung Status LV

=)

Name: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1495001700012
Geburtsdatum: 20.12.1382 Hierarchie: Ortsgruppe Test ¢ ¥_Bezirk Test
Eintritt: 21.10.19%0

sinrsichends Glisderung Oresgruppe Test

Ehrungsstufe Bronze v

Status Priffung LV

Zugeordnete Lebenslaufeintrige

Art

Bezeichnung

¥orstand - Bestellung in die
Funktion Stellv. Arzt im
Gremium Vorstand

Tusiitzliche Bagriindung

[Bitra genshmigen

Begriindung Bezirk

Ehrungsstelle Bezirk Jeuter

[nttrag s=itens Bezirk in Ordnung Bitte @=nehmigen.

Bagriindung LV

Dar Antrag ist formal in Ordnung Lnd kann genehmigt wardan. )

st [ e o | e

Die Ehrungsstelle kann als néchstes noch einen Kommentar zum Antrag, z.B. fur den Prasidenten erfassen. [Zustimmung] und anschlieRend [Fenster
schlieRen] gibt den Antrag in den néchsten Schritt weiter, die Genehmigung durch den Présidenten.

Ehrungsprozess / Ehrung Zustimmung LV

Mitglisdsnummer:

Higrarchie:

Eintritt:

Ehrungsstufe

A

Tustimmung LV

¥ Antrag 15t formallin Orandng, I

1. Genehmigung durch den Présidenten




Der Antrag geht nun in die Aufgaben-Uberwachung in den Status ,Ehrungs — besondere Verdienste-Genehmigung durch Prasident"” und kann dort vom
Prasidenten zur Bearbeitung gedéffnet werden. Der Prasident erhalt auch eine E-Mail.

Aufgaben®®  Aufgaben-Uberwachung® Dokumente  Wiedervorlagen©@ Events &)

Ubersicht iiberwachte Aufgaben

organgstypen:
| =

| Vorgangsbereichnung

hrung - besondere Verdienste-Genehmigung durch Prasident
[Zentralell Reinhard Reinhard

Mit Klick auf die Vorgangsbezeichung startet der Président seine Aufgabe.

Ehrung - besondere Verdienste - Bronze eingereicht von Ortsgruppe Test




Ubersicht - Prasident Genehmigung - Prasident Ablehnung - Prasident Verkniipfte Vorgénge Historie Grunddaten

Hama: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1493001700012
Geburtsdatum: 20.12.1982 Hierarchie: Ortsgruppe Test ¢ X_Bexzirk Test
Eintritt: 31.10.19%0

einrgichends Gliedarung Ortsgruppe Test

Ehrungsstufe Eronze el

Status Bearbeitung Ehrungsstelle LV el

Zugeordnete Lebenslaufeintrage

Art Bezeichnung

Funktionen Vorstand - Bestellung in die 12.02.1995 11.02.19%6 Ortsgruppe Test
Funktion Stellv. Arzt im
Gremium Vorstand

Zusitzliche Begrindung [Eitte genshmigen
P
Begriindung Bezirk l&ntrag seitens Bezirk in Ordnung bitte genehmigen.
Ehrungsstells Bezirk Jeutsr
P
Begriindung LV Der Antrag ist formal in Ordnung und kann genshmigt werden.
P

Mit der Schaltflache [genehmigen] 6ffnet der Prasident den Antrag und die Maske zur Genehmigung. Mit der Schaltflache [ablehnen] kann er die
Genehmigung auch verweigern.



J— B s e T e et R P

Ehrungsprozess / Genehmigung - Prasident

Genehmigung - Fzident und ¥izeprasidenten genshmigen den Arkrag
Prasident

[ T—

Er gibt er noch einen Text zur Genehmigung ein und genehmigt mit der entsprechenden Schaltflache den Antrag. In der folgenden Maske muss er das
Fenster noch schlieBen.

Der Antrag geht nun wieder in die Aufgabenliste mit dem Status ,Ehrung besendere-Merdienste weiter an Extern. Zudem wird ein E-Mail an die
Ehrungsstelle versandt.

1. Weiter an Extern

Aufgaben Aufgaben-[]bemachmgo Dokumente Vﬁed-enrurlagen'n' Evems &

Jbersicht Aufgaben

organgstypen: 2 -
[ Ehrung - besondere Verdienste-weiter an Extern |

organg | Kontakt | Vorgangsbezeichnung

IEhrung - besondere Verdienste-weiter an Extern I

0001 208 | [Zentrale] Reinhard Reinhard | Ehrung - besondere Verdienste - Eronze eingereicht von Ortsgruppe Test L}

Die Ehrungsstelle versendet nun den Antrag ab "Gold" an den Bundesverband und wartet bis die unterschriebene Urkunde zuriickkommt. In Wirttemberg
werden alle Urkunden zudem an den externen Kalligraphen gesendet. Auch hier wartet die Urkundenstelle auf die Riicksendung der Urkunden.

Der Antrag verbleit solange in der Aufgabenliste mit diesem Status, bis die Urkunden bzw. der Antrag wieder eingegangen ist. Dann geht er in die
néchsten Bearbeitungsschritte, die Erstellung, Aufbereitung, Versand der Urkunde an die beantragende Gliederung bzw. den Bezirk, weiter.

Der Klick auf die Vorgangsbezeichnung 6ffnet dann den Antrag.



Antragseinreichung Status LV Verkniipfte Viorgange Historie Grunddaten

Funktionsn Yorstand - Bestellung in die 12.02.199% 11.02.19%8

Funktion Stellv. Arzt im
Gremium Vorstand

Tusitzliche Begriindung Bitte genshmigen

A
Begriindung Bezirk \Antrag s=itens Bezirk in Ordnung bitte genshmigen.

Ehrungzztelle Bezirk Jeutsr

P
Begriindung LV Der Antrag ist formal in Ordnung und kann genshmigt werden.

e
‘Genshmigung Prasident Prizident und Vizeprisident=n genehmigen den Antrag

s

weiter zur Urkundenerstellung Grunddaten bearbeiten

Mit der Schaltflache [weiter zur Urkundenerstellung] geht der Antrag in seinen nachsten Bearbeitungsschritt.
Ehrungsprozess / weiter zur Urkundenerstellung

=T

Dies muss noch mit [weiter] bestéatigt werden. Das Fenster wird dann noch geschlossen.



Der Antrag geht nun in die Aufgabenliste in den Status ,Ehrung -besondere Verdienste Urkundenerstellung".

1. die Erstellung und Versand der Urkunden und Abzeichen

Wenn die Ehrungsstelle die Urkunden versendet hat, quittiert sie das im Ehrungs-Workflow. Sie startet dazu den néchsten Workflowschritt mit Klick auf die

Vorgangsbezeichnung.

Al.lfgabenﬂ

Aufgaben-Uberwachung®  Dokumente  Wiedervorlagen®©@

Ubersicht Aufgaben

Events @D

organgstypen:

[ Ehrung - besondere Verdienste-Urkunde erstellen

v | Liste aktualisieran

0000795
0000794
0000797
0000813
0000872
0000 &
0000959

0000967
0000972
0000973
0000974
0000975
0001006
003
003
0001063
0001208
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fentrale | Reinhard Reinhs

Vorgangsbereichnung

Ehrung - besondere Verdienste-Urkunde erstellen

man mmbes s i el o T e e
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NN S N NN s BN BN e e !
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In der angezeigten Maske quittiert die Ehrungsstelle die Erstellung und den Versand der Urkunde (Schaltflache [Urkunde erstellt und versendet]). Sie kann

zudem die Begriindung des LV nochmal bearbeiten (Schaltflache [bearbeiten]). Z.B. interne Vermerke entfernen.



Antragseinreichung Status LV

Ehrungsprozess / Antragseinreichung Status LV

Verkniipfte Vorgange

Historie

Grunddaten

Hame: Herr Reinhard Reinhard Hitgliedsnummer: 1493001 700012
Geburtsdatum: 20.12.1982 Hierarchie: Ortsgruppe Test { ¥_Bexzirk Test
Eintritt: 31.10.1990

einreichende Gliadarung Ortsgruppe Test

Ehrungzstufe Bronze b

Status Bearbeitung Ehrungsstelle LY

Zugeordnete Lebenslaufeintrige

Art

Funktionen

Bezeichnung

Vorstand - Bestellung in die
Funktion Stellv. Arzt im
‘Gremium Yorstand

12.02.1995

11.02.19%¢

Ortsgruppe Test

Tusirzliche Begriindung

EBitt= genshmigen

B=griindung Bezirk

|Antrag seitens Bezirk in Ordnung bitte genshmigen.
Ehrungzstelle Bezirk Jeutsr

Begriindung LV

J—

Der Antrag ist formal in Ordnung und kann genshmigt werden.

Nach Klick auf [Urkunde erstellt und versendet] wird das nochmal bestétigt.

Ehrungsprozess / Urkundenerstellung

Hame: Herr Reinhard Reinhard Mitgliedsnummer: 1492001700012
Geburtzsdatum: 20.12.19832 Hierarchie: Ortsgruppe Test ¢ ¥_Bezirk Test
Eintrite: 21.10.1920

Ehrungsstufe | Eronze et




Das Fenster muss noch geschlossen werden.
Damit ist der Workflow fiir den LV abgeschlossen. Die Funktionalitat zur Abrechnung (Automatisierung der Rechnungserstellung) ist noch in
Realisation.

1. die Abrechnung der Urkunden

Ist noch in Realisation.

Der Ehrungsantrag wird ohne Prifung durch Prasidenten genehmigt



Nach der formalen Prufung durch die Ehrungsstelle kann alternativ zum Workflow-Schritt ,Genehmigung durch den Prasidenten" auch sofort mit den
nachsten Bearbeitungsschritt fortgefahren werden. Dies ist z.B. in Urlaubssituationen hilfreich.
Dazu wird im Ehrungsantragt die Schaltflache [sofort genehmigen] verwendet.

Status LV ipfteVorgange  Histgrie  Grunddaten e

=)

Ehrungsprozess / Antragseinreichung Status LV

Herr Reinhard Reinhard Mitglisdsnummer: 1495001700012
Geburtsdatum 20.12.1983 Hierarchie: | Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintrite: 31.10.1990

sinreichende Glisderung Ortsgruppe Test ‘

Ehrungsstufe Bronze v

Status Priifung (Y v

Zugeordnete Lebenslaufei

Art Bezeichnung

Funktionen Vorstand - Bestellung in die | 12.02.1535 Ortsgruppe Test
Funkeion Stellv. Arze im
Gremium Vorstand

Tusitzliche Begriindung [Bitz= genshmigen

Begriindung Bezirk [Antrag seitens Bezirk in Oranung bitts genehmigen.
Ehrungsstelle Bezirk Jeuter

Begriindung LY

Der Antrag wird in der folgenden Maske dann direkt zur Genehmigung angeboten.

Ehrungsprozess / Ehrung Zustimmung LV

Hame: Frau Lucia Backesch Mitglisdsnummer: 1401002700323
Geburtsdatum: 05.02.1967 Hierarchie: Ortsgruppe Friedrichshafen / Bezirk
Bodenseskreis
Eintritt: 01.01.1380
Ehrungsstufe Gold -
Zustimmung Lv T Antrag 13t formal in Oranung.

(=]

Es kann ein Text zur Begriindung/Zustimmung LV erfasst werden. Mit [Zustimmung] geht der Antrag dann in den nachsten Schritt ,Ehrungen -besondere
Verdienste-weiter an Extern".
Es kann nun wie im vorhergehenden Kapital unter c) Weiter an Extern beschrieben fortgefahren werden.

Der Ehrungsantrag wird abgelehnt



Aus unterschiedlichen Griinden muss ein Ehrungsantrag abgelehnt werden. Es sind z.B. die formalen Voraussetzungen der Ehrungsordnung nicht erfillt,
es fehlt die Begriindung des Bezirkes, die Funktionshistorie ist lickenhaft, etc.

Aufgrund der unterschiedlichen Griinde der Ablehnung kann diese zum einen durch die Ehrungsstelle bei der Eingangsprifung ((a) formale Priifung) oder
durch den Prasidenten bei der inhaltlichen Prifung erklart werden.

1. Ablehnung durch Ehrungsstelle

Die Ehrungsstelle stellt bei der formalen Priifung einen Ablehnungsgrund fest und klickt daher auf die Schaltflache [Ablehnung].
Antragseinreichung Status LV Verkniipfte Vorgange Historie Grunddaten

Ehrungsprozess / Antragseinreichung Status LV

=)

Herr Justus Mayer Mitgliedsnummer: 1499001700027

23.12.1985 Hierarchie: Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintritt: 17.08.1986
einreichende Gliederung Ortsgruppe Test |
Ehrungsstufe Bronze ~
Status Priifung LV ~

Zugeordnete Lebenslaufeintrage

Art Bezeichnung

Es sind noch keine Lebenslaufeintrage im Ehrungsantrag eingefigt. Bitte Lebenslaufeintrage noch hinzufugen.

Zusatzliche Begriindung

Begriindung Bezirk FFiir Bezirk OK

[
e e I I e e

Im folgenden Dialog erfasst sie den Ablehnungsgrund und speichert die Maske.
Ehrungsprozess / Ehrungsablehnung LV

Hame; Herr Justus Mayer mitgliedsmammern; 1453001 00027
Geburtsdatum: 23.12.1985 Hierarchle: Ortsgruppe Test / X_Bezirk Test
Eintritt: 17.08. 1584 +t+
Ehrungsstufie Bronze w
Ablehrungsgrund Die Verdienste sind nicht nachgewiesen,
:';:::;I:urkrm des Mitglieds im Antrag hinzufligen und ermewt

== ==

Das Fenster wird noch geschlossen, damit ist die Bearbeitung fiir den LV beendet, der Antrag geht zurtick an die OG.



1. Ablehnung durch Prasidenten

In einem anderen Fall leitet Die Ehrungsstelle den Antrag nach der formalen Priifung an den Prasidenten (Schaltflache [Zustimmung weiter an

=

Présidenten] weiter. Der Prasident lehnt den Antrag mit [ablehnen] ab.

Ehrungsprozess / Ubersicht - Prasident

Harne: Herr Justus Mayer Mitgliedsnummer: 1453001 700027
Geburtsdatum; FERFRL L] Hierarchie; Ortsgruppe Test / X_Bexirk Test
Einkritt: 17.08, 1986

Dugeordnete Lebenslaufeintrigs

Art Bezeichnung
Funktionen Vorstand - Bestellung indie | 21.08.2007 20,08.2031 Ortsgruppe Test
Funktion Leiter der
Offentlichkeitsarbseit im
Griemium Vorstand
Tusatzliche Bagrindung Bige wm Entschuldigung. haben run die Funktionen eingefigt.

Dias Mitglieds ist dariber hinaus seher aktiv

[

4

Begriindurg Bezirk Fiir Bazirk OK
Ml stiemmen erneut Tu.

—
m ablehoen Grunddaten bearbeiten Ferster schliefen

In der Folgemaske begriindet er die Ablehnung. Er muss das Fenster dann noch schlieBen.
Ehrungsprozess / Ablehnung - Prasident

Ablehnung - e Begriindung ist zu dUnne bitte Bezirk um ausfihrlichere
Prasident tellungnahme bitten.

==1

Der Antrag geht nun wieder in die Aufgabenliste des LV mit dem Status ,Ehrung -besondere Verdienste — Priifung LV" zur weiteren Bearbeitung durch die
Ehrungsstelle.



Aufgaben-Uberwach ungo Dokumente Wiedervorlageno Events &

Ubersicht Aufgaben

Vorgangstypen:

~] Liste aktualisieren

Vorgang Kontakt
0001202
0001203

‘ Vorgangsbezeichnung

Ehrune - besondere Verdienste-Urkunde erstellen

Die Ehrungsstelle fuhrt in hier mit Klick auf die Vorgangsbezeichnung weiter aus.

Antragseinreichung Status LV Verkniipfte Vorginge Historie Grunddaten

Begriindung Bezirk Ur Bezirk OK
Wir stimmen erneut zu.

Begriindung LV

Hallo Herr Prisident
ider Antrag ist formal in Ordnung

Vi

iblehnungsgrund Prasident

[Die Begriindung ist zu dunne bitte Bezirk um ausfuhrlichere
Btellungnahme bitten.

A

= ey oy e Y e

Die Ehrungsstelle sieht den Ablehnungsgrund des LV und kann den Antrag nun mit der Schaltflache [Ablehnung] an die beantragende Ortsgruppe
zuriicksenden.

S-iqygi[g in der lilqlggr_ngske die Ablehnung nocrll ausfihrlich begriinden, den Antrag speichern und das Fenster schlieRen.
Ehrungsstufe

Bronze ~

Ablehnungsgrund [ntrag bite ausfuhrlicher begrundsn.

ls
Der Antrag ist damit fiir den LV abgeschlossen.
Naturlich ist es auch mdéglich die Begriindung des Bezirks z.B. per E-Mail einzuholen und den Antrag dem Présidenten erneut vorzulegen.




Benutzergruppen / Workflow-Rollen im LV

Die Ehrungsbearbeitung und -beantragung benétigt folgende Workflow (WF)-Rollen und Benutzergruppen:

Benutzergruppe Ehrungen Beinhaltet alle Rechte fir die Ansicht und Bearbeitung der Ehrungen im Kontakt, das Ehrungs-
Widget und die Ehrungsvorschlagsliste.

WEF-Rolle "Ehrung besondere Verdienste — Berechtigt zum Start des Workflowaufgabe aus der Aufgabenliste und die Urkundenerstellung und
Ehrungsstelle LV" Versand der Urkunden sowie bearbeiten Kommentar LV.

WF-Rolle "Ehrung besondere Verdienste — Berechtigt zum Start des Ehrungsworkflow aus der Aufgabenliste und die formelle Priifung und
Entscheider Ehrung Verdienste LV Genehmigung.

WF-Rolle "Ehrung besondere Verdienste - Berechtigt den Prasidenten bzw. eine genehmigende Stelle den Antrag zu genehmigen bzw.
Préasident abzulehnen.

Aktuell hat auch die Ehrungsstelle dieses Recht.

WF-Rolle "Ehrung besondere Verdienste — Ubergeordnete Berechtigung zur Verwaltung des kompletten Workflows, insbesondere ein Refresh
Administrator Ehrung Verdienste der einzelnen Stufen.
Noch nicht ganz ausgetestet.

Sonderfall Beantragung der Ehrung durch Bezirk/LV

Ehrungen fur Verdienste kénnen auch direkt von den Ebenen Bezirk bzw. LV beantragt werden. Die Antragsteller benétigen dazu die Rolle ,Start
Ehrungen besondere Verdienste".

Der weitere Ablauf unterscheidet ich nicht von Beantragungen durch Ortsgruppen. Die Aufgabe der Verleihung des Abzeichens obliegt dann dem Bezirk
bzw. LV.

Die Ehrung wird auch im Mitglied eingetragen und im Ehrungs-Widget der Ortsgruppe angezeigt.

Ehrungs-Widget Startbildschirm



Der Ehrungsworkflow wird tber verschiedene Elemente gesteuert. Aufgabenliste, Ehrungsvorschlagsliste oder die Anzeige der Vorgénge im Kontakt der
Ortsgruppe bzw. dem Mitglied wurden bereits genannt.
Die zentrale und einfach zugéngliche Schaltstelle ist aber das Widget ,Ehrungsvorschlage” im Startbildschirm/Cockpit.

Cockpit = Softwarednderungen (& Wichtige Infos /"

Ehrungsvorschlage

Ehrungsart Ehrungsstufe Anzahl
langjahrige Mitgliedschaft 10 Jahre - Bronze 2
langjdhrige Mitgliedschaft 25 Jahre - Silber 2

Gesamt: 4
Mitgliedsnummer
langjdhrige Mitgliedschaft 10 Jahre - Bronze

genehmigt
14%9001700015 | Frau Lisel Millerschdn 6
Gesamt: 1

Es zeigt fur Ortsgruppe, Bezirk und Landesverband die Anzahl der potenziellen Ehrungskandidaten und bietet im unteren Teil einen Uberblick tiber die
laufenden Ehrungsantréage und ihren Status. Es bietet zudem einen direkten Absprung zu den Vorgéngen.
Ein Klick auf Ehrungsart oder Ehrungsstufe 6ffnet die Ehrungsvorschlagsliste mit vorangestellten Filtern.

Ehrungsvorschisge

YWorschlage fur Ehrungen

Stichjahe: At der Ehrumpen: Stufe der Ehrungen:
[2020 [angjahrige Mitghiedschaft » | [10 Jahre - Bronce w | m

1495001700027 | Herr HAawer st -
1495001700012 | Herr Beginhard | Reirhasd

| 2 b

2 Vorschlage gefunden | Pro Seite [75 w |

¥

q

Die Ehrungsvorschlage werden allerding in einem nicht vergré3erbaren Fenster angezeigt. Die Bedienung ist daher umsténdlicher.
Ein Klick auf den Kontakt 6ffnet diesen und ermdglicht so den schnellen Zugang zur Ehrungsubersicht des Kontaktes.
Noch nicht méglich ist der direkte Sprung zum laufenden Ehrungsvorgang oder in die Ubersicht der Ehrungsvorgénge der Ortsgruppe.

Verwaltung von Ehrungsstufen und Ehrungsarten



Die Ehrungsarten und deren Ehrungsstufen werden grundsétzlich zentral verwaltet. Gliederungen haben aber die Mdglichkeit rein lokale Ehrungen (z.B.
Medaille der Gemeinde) selbst anzulegen. Diese sind nur fir die eigene Gliederung verfligbar.
Der E}nstieg e-r'folgt Uber [Einstellungen / DLRG Funktionen / Unsere Spezialmodule /Arten].

Grunddaten >
Kontakte >
Finanzen ¥
I Benutzerverwaltung b

— Dokumentenverwaltung >
DLRG Funktionen > Sithinz uftigen

Unsere WME ’ I Ehrungsverwaltung - Arten
Passwort/Authentifizierung |

Hier kdnnen tber ,Neue Ehrungsart anlegen” die lokalen Ehrungen angelegt werden.

| =

Ehrungsarten Meue Ehrungsart anlegen

Neue Ehrungsart anlegen Bezeichnung: [Burgermedaille
Art: Gliederungszpezifisch v
In Vorschlagsliste zeigen:: ?

Nein
[ welchem |

Zudem kann noch eine Ehrungsstufe definiert werden. I.d.R. sind neben der Bezeichnung keine weiteren Angaben nétig.

Ehrungsarten Neue Ehrungsstufe anlegen
Meuwe Ehrungsart anlegen Bezeichnung:

Dauver der Mitgliedschaft in
Jahren:

7= Biirgermedaille

Newe Ehrungsstufe

Abstand in Jahren zur letzten
Ehrungsstufe:

hendes Eh f.
e EF ufe:

Ehrungsart bearbeiten

I

vor
l Ehrungsart Idschen ’ Interne Nr.:

Mindestalter:

Muss Eintrag im Lebenslauf

vorhanden sein:

speichern

[Speichern] schliefl3t den Vorgang ab.

Sonderfall direkter Einstieg in den Workflowprozess



In Ausnahmeféllen werden Ehrungen fir Verdienste verliehen, obwohl die formalen Voraussetzungen (Mitgliedschaft, Dauer der Tatigkeit, etc.) nicht erfiillt
sind, z.B. an Nichtmitglieder. Diese Ehrungen kénnen nicht tber die Ehrungsvorschlagsliste beantragt werden. Stattdessen kann im Kontakt tber
,Vorgange" die Beantragung gestartet werden. Dazu ist eine besondere Berechtigung nétig. Wendet Euch in solchen Fallen bitte an den Support. Es muss
also immer zuerst ein Kontakt angelegt werden. Sonst ist eine Ehrung nicht moglich.

Der Antrag wird wie folgt gestartet:

Den Kontakt 6ffnen und tber das Meni [Vorgénge] und die Schaltflache [Neuen Vorgang anlegen] den Vorgang anlegen.

Frau Lisel Miillerschon, Nr.: 1499001700015

-~ Adressen Finanzdaten » Lebenslauf Funktionen Ausbildung ~  Ehrungen Dokumente Notizen Vorgénge Historie

Workflow-Prozesse

Status:
Vorginge zeigen Neuen Vorgang anlegen

Vorgang Vorgangsbezeichnung

0001125 Ehrung - besondere Verdienste - Bronze eingereicht von noch nicht eingersicht

In der nachsten Maske wird als Workflow-Vorlage ,Ehrung — besondere Verdienste — Ehrung beantragen (Spezial)" ausgewahlt und mit der Schaltflache
LStarten" der Workflow Prozess gestartet.

Workflow - Neuen Vorgang starten

Workflow - Vorlage: |[Ehrung - besondere Verdienste - Ehrung beantragen (Spezial) v |

Zugeordneter Ansprechpartner: | [Herr Justus Mayer (Mitglied) v |

Nun wird die bekannte Maske der Verdienstehrung geéffnet. Die Ehrungsstufe muss allerdings manuell ausgewahlt werden. Dann die relevanten Eintrage
aus dem Lebenslauf, und in jedem Fall eine aussagekraftige Begriindung, erfassen.

ehnngisute NE=a—

Zugeordnete Lebenslaufeintrige
Art Bezeichnung
Es sind keine zugeordneten Lebenslaufeintrage vorhanden

LI UITEeTT CITUiTg US.UL. IUTO O OTY WU TESL

Ehrung’ ‘Medaille in
Gold’

Qualifikationen Sehwimmzeugnis fur 25.10.2017 31.12.2099 0G BW Ulm Test
Erwachsene Ersterwerb

Qualifikationen Frilhschwimmer - 13.09.2017 31.12.2099 LV Wiirttemberg
Seepferdchen-
Ersterwerb

Vorstand - Bestellung in | 23.09.2016 22.09.2019 0G BW Ulm Test
die Funktion
Vorsitzender im
Gremium Vorstand

Kellermeister 07.12.2015 07.12.2015 OG BW Ulm Test
(Altdateniibernahme)

Justitiar 06.12.2015 06.12.2015 0G BW Ulm Test
(Altdateniibernahme)

Arzt 05.12.2015 05.12.2015 0G BW Ulm Test
(Altdateniibernahme)

Stellv. Vorsitzender 04.12.2015 04.12.2015 0G BW Ulm Test
(Altdateniibernahme)

Festwarte 02.02.2000 09.08.2018 0G BW Ulm Test

Alle verfigbaren Lebenslaufeintrage zuordnen

Mit [speichern] und [Genehmigung beantragen] in der ndchsten Maske geht der Antrag weiter an den Bezirk. Der restliche Ablauf ist wie in den ,normalen
»Verdienstehrungen.



Hinweis: Dieser direkte Start des Workflows fiihrt keinerlei Plausibilitdtspriifungen durch.

Schematische Darstellung des Workflows-Prozesses



ProzeR Ehrung Verdienstabzeichen

| st
Y
Erstellung Ehrungsantrag

aus Verbandshistorie
ggfls Erganzung

,Ebermittlung Antrag an

achste Verbandsebene

S

Rickweisung
Ehrung

Ebene
Entscheidungs-
berechtigt?

Erstellung
Ehrungsurkunde

Prufung
Urkunde
orrekt?

Unterschrift Ehrungsurkunde
L\V-Prasident, bzw Prasident BV

LV ehrende
Verbandsebene?

EndeJ
i

Eintrag erfolgte Ehrung
in DV-System

+

Ehrung

A & ?

Versenden
Ehrungsurkunde
+ Abzeichen

an OG

erbandsebene?

Unterschrift Bezirk,
bei bronze

Versenden
Ehrungsurkunde
+ Abzeichen

an Bezirk

=

Eintrag
Ehrung in DV-System
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