4. Auswertungen und Kommunikation

® Auswertung

© Auswertungslisten
® Kommunikation

o Aktionsauswahl

Auswertung

Zu den Gremien kénnen verschiedene Auswertungen erstellt werden. Diese kdnnen entweder aus der Gremienubersicht, aus einem Gremium erstellt
werden.

Aus der Gremiumsubersicht:
Gremienverwaltung

Neues Gremium anlegen () Hilfe

‘ Gremium 1, | Gremienart 1, | Funktionstrager bestellendes Gremium
Hauptversammlung Hauptversammlung o f‘ =3 ?Z E
Vorstand 0G-Vorstand 17 Hauptversammlung fﬂ =3 @ :

Aus einem Gremium:

Gremienverwaltung
Grunddaten
Gremienart: Gremium Bestellendes Gremium
0G-Vorstand IVG rstand 0G |H auptversammlung v
Kommentar

Anlegende Gliederung

Ortsgruppe Test

Grunddaten speichem Daten exportieren Zuriick zur Gremieniibersicht

Crsmblrbimmebesmme

Auswertungslisten

Als Auswertungslisten stehen verschiedene Listen als Excel oder PDF zur Verfiigung. Bei den nicht als (pdf) gekennzeichneten Listen handelt es sich um
Excel Exporte, die im Excel in die gewiinschte Form gebracht werden kénnen.
Anderungen kénnen jederzeit durch SEWOBE eingepflegt werden.

Export von Funktionstragern (]

Filter
| Alle Funktionen v |

Daten exportieren

Ausgabemodus

Modus fir Export auswahlen v
Modus fiir Export auswahlen
Adresse

Adressliste |
Adressliste (pdf) —
Anwesenheitsliste (pdf)
Meuer Test -
Telefonliste (pdf)
Telefonverzeichnis

ionstrager

/e Funktionen v Vorlage ni

Vorlage (Kopie)

iltern Neuer Funktionstr: S

Nach Auswahl der Liste (Ausgabemodus) kann iber den Button [Daten exportieren] die entsprechende Liste generiert werden. Die Listen kdnnen zudem
nach aktiven Funktionen oder beendeten Funktionen (Filter) selektiert werden.



Nach dem Daten Export andert sich das Popup Fenster und uber den dann folgenden Button [Datei Download] wird die Liste aus der Datenbank auf den

Export von Funktionstragern 6‘
Filter Ausgabemodus
|hlle Funktionen v ||Anwesenheitsli5te (pdf) v |

lie Anwesenheits|ist de erfolgreich erstellt. :
e wurde erfolgreich erste

Datei downloaden

Rechner heruntergeladen.

Kommunikation

Mit der in der Gremienverwaltung integrierten Kommunikation lassen sich Serien-E-Mails oder Serienbriefe an die Mitglieder des Gremiums realisieren. Es
stehen alle Mdglichkeiten des DLRG Manager Kommunikationsmoduls zur Verfugung.

Gedacht ist die Funktion z.B. zum unkomplizierten Versand von Einladungen oder von Informationen.

Der Aufruf zur Kommunikation ist entweder aus der Gremienubersicht oder dem Germium maglich.

aus der Gremienubersicht:
Gremienverwaltung

Meues Gremium anlegen () Hilfe

| Gremium t, | Gremienart t, | Funktionstrager bestellendes Gremium
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1. Aufruf des Serien-E-Mail Moduls
2. Aufruf des Serienbrief Moduls

aus dem Gremium:

Grunddaten
Gremienart: Gremium Bestellendes Gremium
0G-Vorstand I'\-'orstand 0G |Ha|..| ptversammlung v

Kommentar Anlegende Gliederung
‘ ‘4‘ Ortsgruppe Test

Grunddaten speichern Daten exportieren -L Zuriick zur Gremieniibersicht

Funktionstrager

Flter: Sortierung:

|aktive Funktionen etzte Wledema june nach alt

Neuer Funktionstrager Senenmall an Funktionstrager PDF-Brief an Funktionstrager |

Aktionsauswahl



Bei beiden Aktionen, Serienbrief oder E-Mail 6ffnet sich ein Dialogfeld mit der Auswahlméglichkeit eine neue E-Mail / Serienbrief zu erstellen oder aus
bestehenden Vorlagen eine zu verwenden.

E-Mail-Versand an Funktionstriger 0

E-Mail-Aktion auswahlen
[Neue E-Mail anlegen v

PDF-Erzeugung fiir Funktionstrager e

Versandaktion auswihlen Neue E-Mail anlegen

Anforderung Pol. Fihrungszeugnis

Meuen PDF-Brief anlegen ,
- @ E-Mail mit Platzhaltern

Meuen PDF-Brief anlegen

Email aus Gremienverwaltung

12

Brief mit Platzhaltern
. PDF aus Gremienverwaltung ktion Sprechstunde 26.April Viec
t Ehi POF aus Gremienverwaltung I test abgelaufene Ausbildung
Standardbrief test Rechtschreibung -
Ivor! standardbrief Einladung HV . test signatur Platzhalter l
TEst
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Hinweis

Es werden die Vorlagen angezeigt die auch in den jeweiligen Kommunikationsmodulen vorhanden sind.

Mit dem Button [Aktion starten] 6ffnet sich das entsprechenden Kommunikationsmodul. Die in dem Gremium hinterlegten Funktionstrager werden
automatisch als Kontakte in der Kommunikation hinzugefugt.

Alle weiteren Schritte siehe in die Anleitung des jeweiligen Kommunikationsmoduls.
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